
Name / Bezeichnung Gemeinde Sennfeld Firma actago GmbH

Straße, Hausnummer Hauptstraße 11 Vollständiger Name Andreas Geiß

PLZ / Ort 97526 Sennfeld Straße, Hausnummer Weidenstraße 66

Telefon +49 9721 7651-0 PLZ / Ort 94405 Landau a.d.Isar

E-Mailadresse info@sennfeld.de Telefon +49 9951 99990-20

Internet Adresse (URL) https://www.sennfeld.de/ E-Mailadresse datenschutz@actago.de

Name / Bezeichnung der zuständigen Stelle Gemeinde Sennfeld Name / Bezeichnung der zuständigen Stelle Gemeinde Sennfeld

Vollständiger Name Herr Schulze Vollständiger Name Herr Reuß

Straße, Hausnummer Hauptstraße 11 Straße, Hausnummer Hauptstraße 11

PLZ / Ort 97526 Sennfeld PLZ / Ort 97526 Sennfeld

Telefon +49 9721 7651-10 Telefon +49 9721 7651-21

E-Mailadresse buergermeister@sennfeld.de E-Mailadresse n.reuss@sennfeld.de

ID
Untergeordnete 

Organisationseinheit
Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundlage Quelle der Daten Kategorien personenbezogener Daten Kategorien der betroffenen Personen

Empfänger-Kategorien inkl. Drittland 

und internationaler Organisationen

Lösch-/Vernichtungsfristen der 

verarbeiteten Daten

Übermittlung 

Drittland oder 

internationale 

Organisation

Technische und 

organisatorische 

Maßnahmen

Informationspfli

chten nach Art. 

13 DSGVO

1
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Antrag zur Freistellung vom

Verwendungsverbot

(Genehmigung von

Feuerwerken)

Erteilung einer Ausnahmegenehmigung, 

Genehmigung von Feuerwerken

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; SprengG, § 24 I der 1. 

SprengV; LStVG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Aufgabenerfüllung notwendig 

sind (Namen, Vornamen, Anschrift, 

Geburtsdatum)

Betroffene und Antragsteller Polizei; Feuerwehr; Landratsamt
10 Jahre nach Ende des 

Verfahrens
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

2
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Ausführung des Landesstraf- und 

Verordnungsgesetzes

Erfüllung der kommunalen Pflichtaufgabe im 

Landesstraf- und Verordnungsgesetz

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; LStVG
Direkte Erhebung

Daten, die zur Aufgabenerfüllung notwendig 

sind
Betroffene und Antragsteller Polizei; Landratsamt

10 Jahre nach Ende des 

Verfahrens
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

3
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Ausstellung von Parkerleichtungen; 

Ausgabe bzw. Aufnahme und 

Weiterleitung von 

Schwerbehindertenanträgen und 

Anträgen auf Rundfunk- und 

Fernsehgebührenbefreiung 

Anträge für Parkerleichterungen, 

Schwerbehindertenausweise, sowie Anträge auf 

Rundfunk- und Fernsehgebührenbefreiung bzw. -

ermäßigung 

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I e) 

DSGVO; Art. 4 I BayDSG; § 46 

StVO, §152 SGB IX, VwV-StVO, 

§§ 4, 4a RBStV

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; 

Gültigkeitsdauer des 

Schwerbehindertenausweises; Merkzeichen 

im Schwerbehindertenausweis; Alle Daten, 

die für die Bearbeitung und Ausstellung 

eines Schwerbehindertenausweises beim 

Zentrum Bayern Familie und Soziales 

erforderlich sind; Alle Daten, die für den 

Antrag auf Befreiung bzw. Ermäßigung des 

Rundfunkbeitrages beim ARD ZDF 

Deutschlandradio Beitragsservice Köln 

erforderlich sind.

Antragsteller

Zentrum Bayern Familie und Soziales, 

ARD ZDF Deutschlandradio 

Beitragsservice Köln

Bis zum Ablauf der Geltungsdauer 

des Parkausweises. Bei der 

Schwerbehindertenhilfe, Rundfunk 

und Fernsehgebührenbefreiung 

werden keine Daten gespeichert.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

4
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Beantragung und Erteilung von 

Gaststättenerlaubnissen

Beantragung und Erteilung von 

Gaststättenerlaubnissen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; § 12 GastG; GO

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Geschlecht; Geburtsdaten; 

Staatsangehörigkeit; Aktuelle bekannte 

Adressdaten; Geschäftsanschrift; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Art des auszuübenden 

Gewerbes

Gewerbetreibende, Firmen, Vereine, 

Privatpersonen in der Gemeinde
Antragsteller; Behörden; Polizei 5 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

5
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Brand- und Katastrophenschutz

Organisation des Brand- und 

Katastrophenschutzes mit 

Telefonverzeichnissen, Lehrgangsanmeldungen, 

Aufgabenverteilung

BayFwG; BayKSG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Dienstliche und private 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Führungskräfte der Hilfsorganisationen; 

betroffene Mitarbeiter
Führungskräfte der Hilfsorganisationen Spätestens nach 30 Jahren Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

6
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Fahrerlaubniskontrolle

Sicherstellung der Einhaltung der Vorgaben des 

§ 21 StVG bei Mitgliedern der Freiwilligen 

Feuerwehr

§ 21 StVG
Direkte Erhebung, 

freiwillige Feuerwehren

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Führerscheinklasse; 

Ausstellungsdatum; Gültigkeitsdatum; 

Ausstellungsbehörde; Führerscheinnummer; 

Beschränkungen

Alle Feuerwehrmitglieder, die eine 

Fahrberechtigung für Fahrzeuge des Fuhrparks 

der Feuerwehr haben, vor allem Maschinisten 

der Feuerwehr

Sachbearbeiter
Spätestens 2 Jahre nach Austritt 

aus der Feuerwehr
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

7
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Feuerwehreinsätze

Weiterverrechnung der bei Feuerwehreinsätzen 

entstandenen Kosten an den Verursacher der 

Feuerwehr

Art. 6 I e) DSGVO, Art. 4 I 

BayDSG, Art. 28 BayFwG

Direkte Erhebung, 

freiwillige Feuerwehren

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten; Geburtsdaten; 

ggf. amtliches Kennzeichen der beteiligten 

Fahrzeuge; Bankverbindungsdaten

Begünstigte von Feuerwehreinsätzen Polizei; Landratsamt nach 10 Jahren Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

8
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Feuerwehrwesen

Aufgaben zur Verwaltung der Feuerwehr 

(Bestellung von Kleidung, Schuhen, weiteren 

Ausrüstungsgegenständen)

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; BayFwG

Direkte Erhebung, 

freiwillige Feuerwehren

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten; Geburtsdaten; 

Kleidergröße; Schuhgröße; Sehschwächen; 

besuchte Lehrgänge; etc.

Mitglieder der Freiwilligen Feuerwehr nach 10 Jahren Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Feuerwehrwesen

Nutzung personenbezogener Daten für die 

Erfüllung der Aufgaben nach BayFwG
BayFwG; AVBayFwG

Direkte Erhebung, 

freiwillige Feuerwehren

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Geburtsdatum; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Ausbildungsnachweise

Aktive Mitglieder der Freiwilligen Feuerwehren; 

Begünstigte von Feuerwehreinsätzen

Polizei; Landratsamt; 

Kreisbrandinspektion, Bayerischer 

Feuerwehrverband

10 Jahre nach aktiver Dienstzeit 

(bei Kommandanten: 30 Jahre)
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

10
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Führung des Gaststättenverzeichnisses

Erfassung der im Gemeindegebiet vorhandenen 

Gaststätten

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; § 11 GastG; § 14 VI-

XIV GewO

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Künstler- oder Ordensname; 

Geschlecht; Geburtsdaten; Adressdaten; 

Größe; Augenfarbe

Aktuell und früher im Gemeindegebiet 

gaststättenrechtlich tätige Personen

Druckerei; Landratsamt; Polizei; andere 

Behörden und öffentl. Stellen
Bis zur Neuerteilung Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten (VVT) nach Art. 30 I DSGVO

Gesetzlicher Vertreter des Verantwortlichen

Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen Datenschutzbeauftragter

Datenschutzkoordinator



11
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Führung des Gewerberegisters 

Unternehmensdatenbank

Führung des Gewerberegisters mit An-, Ab- und 

Ummeldungen, Erteilung von Genehmigungen 

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GO; GewO, GastG

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Geschlecht; Geburtsdatum; 

Staatsangehörigkeit; Aktuelle bekannte 

Adressdaten; Geschäftsanschrift; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Art des auszuübenden 

Gewerbes

Gewerbetreibende

Antragsteller; Landratsamt; Finanzamt; 

Landesamt für Statistik, Krankenkassen, 

Industrie- und Handelskammer; 

Handwerkskammer, Zollverwaltung, 

Gewerbeaufsichtsamt, Eichamt, Agentur 

für Arbeit, Regeistergericht; 

Landesverband Bayern und Sachsen der 

gewerblichen Berufsgenossenschaften

Spätestens ein Jahr nach 

Abmeldung des Gewerbes
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

12
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Führen des Verzeichnisses über 

Gestattungen nach § 12 GastG

Gestattung vorübergehenden 

Alkoholausschanks bei einmaligen 

Veranstaltungen

§ 12 GastG Direkte Erhebung

Identifikationsdaten; Adressdaten; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Natürliche Personen, Vereine, Gruppen die 

vorübergehend Alkohol ausschenken
Landratsamt; Polizei; Finanzamt  5 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

13
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Führungszeugnis

Bearbeitung des Antrags auf ein 

Führungszeugnis
Art. 6 I e) DSGVO

Direkte Erhebung, 

Bundeszentralregister

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten
Bürger

Bundeszentralamt für Justiz; gewünschte 

Behörde
5 Jahre ab Antragstellung Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

14
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Gewährleistung der öffentlichen 

Sicherheit und Ordnung 

(Wasserprobenentnahme, Winterdienst)

Gewährleistung der öffentlichen Sicherheit und 

Ordnung

Art. 6 I e) DSGVO; BayStrWG; 

GO; VO; KommZG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Alter; Tätigkeit; 

Führerscheinklassen

Beschäftigte Fachinstitute
Beim Ausscheiden aus dem

Arbeitsverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

15
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Gewerbezentralregisterauskünfte Überprüfung der gewerblichen Zuverlässigkeit GewO, GastG Gewerbezentralregister

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Geschlecht; Geburtsdatum; 

Staatsangehörigkeit; Aktuelle bekannte 

Adressdaten; Geschäftsanschrift; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Art des auszuübenden 

Gewerbes

Personen mit gewerblicher Tätigkeit nach § 38 

GewO Personen zur Konzessionsbeantragung

Antragsteller; Behörden; Gerichte und 

Auskunfteien; Polizei; Landratsamt
 10 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

16
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Kinder- und Jugendarbeit

Veranstaltungsteilnahme (Ferienprogramm, 

Ferienbetreuung), Nutzung der Einrichtungen 

(JuZ, Internetcafé)

Art. 6 I c) DSGVO; GO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Anschrift der 

Veranstaltungsteilnehmer; Nutzerdaten JuZ 

und Internetcafé; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Teilnehmer an den Veranstaltungen; 

Personensorgeberechtigte; Nutzer der 

Einrichtungen

Mitarbeiter in den Einrichtungen; Partner 

bei der Durchführung der 

Veranstaltungen

Spätestens 10 Jahre nach 

Abschluss des Vorgangs 
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

17
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Obdachlosenverwaltung; Notunterkunft Einweisung von Obdachlosen in Notunterkünfte LStVG; Obdachlosensatzung Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); Geb. 

Datum; Adressdaten; weitere Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); SEPA-Mandatsdaten

Obdachlose Polizei; Jobcenter; Sozialamt
10 Jahre nach Beendigung der 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

18
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Öffentliche Sicherheit Sicherheitsrechtliche Anordnungen

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; LStVG; Ortsrecht
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; weitere 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Halterdaten; 

Führungszeugnisse; Versicherungsscheine

Empfänger von begünstigenden (Genehmigung) 

oder belastenden Anordnungen (Untersagung, 

Verbot, Aufhebung einer Erlaubnis)

Polizei; Sicherheitsbehörden, 

Gesundheitsamt, Veterinäramt, 

Verwaltungsgerichte

Keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

19
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Organisation des Sommer-

Ferienprogrammes
Freizeitgestaltung der Schüler/innen Art. 6 I a) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); Alter; 

Schulklasse; Anschrift des Kindes; E-

Mailadresse und Telefonnummer eines 

Elternteiles

Schüler/innen, die die Angebote des 

Ferienprogrammes nutzen, sowie deren Eltern

Betreuer der Veranstalter; örtliche 

Vereine

Löschung nach Beendigung des 

Sommer-Ferienprogrammes
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

20
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Schutz von Sonn- und Feiertagen; 

Befreiung von Verboten

Antrag auf Erteilung einer Ausnahme nach dem 

Feiertagsgesetz

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; FTG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Unternehmensdaten

Antragsteller Polizei; nationale Behörden Nach 5 Jahren Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

21
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Sozialleistungen; Aufnahme und 

Überprüfung von Sozialhilfeanträgen, 

Wohngeldanträgen, Anträgen auf 

Übernahme der Kosten für 

Kindertagesstätten; Ausgabe der 

Bildungspaketanträge; Hilfe für 

Obdachlose

Arbeiten im Zusammenhang mit der 

Beantragung von sozialen Leistungen

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I d) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; SGB I - XII, WoGG, 

BuT, BayWoBindG, BayWoFG; 

LStVG

Direkte Erhebung

Daten, die für die Bearbeitung der genannten 

Anträge und Gewährung der gewünschten 

Leistungen erforderlich sind; Personendaten 

(Name, Vorname); Geburtsdatum; 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); Urkundlich 

erfasste Daten

Antragsteller; Familienangehörige und 

Haushaltsmitglieder des Antragstellers

Zuständige Sozialbehörden, Landratsamt 

(Sozialhilfeverwaltung, Wohngeldstelle, 

Jugendamt); Deutsche 

Rentenversicherung; Job-Center

20 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

22
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Straßenverkehrsrecht und 

Sondernutzungen;

Verkehrsüberwachung

Erhebung von Daten im Rahmen des 

Straßenverkehrsrecht, der Sondernutzungen 

und Verkehrsüberwachung

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; §§ 29, 45 StVO

Direkte Erhebung; für die 

Verkehrsüberwachung 

können Halterabfragen 

bei der KFZ-

Zulassungsstelle erfolgen

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); KFZ-

Kennzeichen; Ordnungswidrigkeiten

Antragsteller; Betroffener Polizei
10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

23
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Unfallberichte Meldung von Unfallberichten an die KUVB SGB VII Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Geburtsdatum; Arbeitszeiten
Beschäftigte Amtsleitung; Personalrat; KUVB

Bei Ausscheiden aus dem aktiven 

Arbeits- oder Dienstverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

24
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Verkehrsrechtliche

Maßnahmen

Verkehrsrechtliche Anordnungen und 

Sondernutzungserlaubnisse, Anordnungen 

aufgrund der gemeindlichen Satzung, 

Erlaubnisse für Veranstaltungen auf öffentlichem 

Verkehrsgrund, Ausnahmegenehmigung und 

Anordnungen von Verkehrszeichen 

GO; BayStrWG; § 45 I, II, III StVO, 

Ortsrecht zu Baustellen und 

Erteilungen von Sondernutzungen

Direkte Erhebung

Daten, die zur Aufgabenerfüllung notwendig 

sind; Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; weitere 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Grundstücksdaten 

(Flurnummer, Gemarkung); Firmendaten

Betroffene; Antragsteller; Baufirma; 

Verkehrssicherungsfirma 

Weitere Verkehrsbehörden; Polizei; 

Baufirmen; Ingenieurbüros; 

Verkehrsgutachter; Landratsamt; 

Staatliches Bauamt

Nach 10 Jahren, 30 Jahre 

langfristige Sondernutzungen
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

25
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Vermittlung von Alltagsbegleitern

Vorbereitung und Durchführung 

Helferbesprechung, Vermittlung von 

Alltagsbegleitern

SGB XI Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Geburtsdatum
Alltagsbegleiter; Bürger Alltagsbegleiter, Bürger; Sachbearbeiter Ein Jahr nach Ende der Betreuung Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

26
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Vollzug des 

Bundeszentralregistergesetzes

Erfüllung der kommunalen Pflichtaufgaben nach 

dem Bundeszentralregistergesetz
BZRG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdaten; Adressdaten; 

Staatsangehörigkeit

Antragsteller Bundesamt für Justiz 5 Jahre ab Antragstellung Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

27
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung
Vollzug des Telekommunikationsgesetz Aufgrabungsgenehmigung (Leitungsverlegung) §§ 125 - 135 TKG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung, Grundstücksgröße)

Beitragspflichtiger; Grundstückseigentümer Telekom Nach Einheitsaktenplan Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Vollzugs des Staatsvertrags zum 

Glücksspielwesen in Deutschland

Antrag auf Erteilung von Spielhallenerlaubnissen 

und Erlaubnissen nach dem 

Glückspielstaatsvertrag, 

Geeignetheitsbescheinigungen für 

Geldspielgeräte

GewO, GlüStV, SpielV, AGGlüStV Direkte Erhebung

Name des Veranstalters; Anschrift des 

Veranstalters; Name des Verantwortlichen; 

Unternehmensdaten

Antragsteller; Gewerbetreibende
Polizei; Baubehörde; Regierung; nationale 

Behörden; Finanzamt

5 bzw. 10 Jahre nach Abmeldung / 

Beendigung der Maßnahme
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

29
Amt für öffentliche 

Sicherheit und Ordnung

Vorübergehende Gaststättenerlaubnisse, 

Anzeige von öffentlichen Veranstaltungen

vorübergehende Gaststättenerlaubnisse, 

Anzeige von öffentlichen Veranstaltungen

Art. 6 I c) DSGVO; §§ 4, 12 

GastG, §§ 1, 3 GastV, Art. 19 

LStVG

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Namenszusatz bzw. akademischer Grad 

bzw. Namensbestandteil; Geburtsdatum; 

Geburtsname; Adressdaten; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Antragsteller; Veranstalter Keine 5 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

30 Archiv und Registratur Archiv Archivpflege Art. 6 I a) DSGVO; Ortsrecht Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geschlecht; Geburtsdatum; Adressdaten; 

Weitere Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. 

Mobilfunk-/Telefonnummer); SEPA-

Mandatsdaten

Benutzer des Archivs Keine
10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

31 Archiv und Registratur Registratur Einlagerung von Akten BayArchivG Direkte Erhebung

Alle Dokumente unabhängig von ihrem 

Materials und Aufzeichnungsmedium, die im 

Rahmen des Verwaltungshandelns anfallen 

und zur Archivierung während der 

Aufbewahrungsfrist nach Aktenplan in die 

Zentralregistratur eingelagert werden. 

Personen mit dokumentiertem Kontakt zur 

Kommune, welcher über die zuständigen 

Sachgebiete für die Dauer der 

Aufbewahrungsfrist in die Zentralregistratur 

eingelagert wurde

Keine

Ablauf der jeweiligen 

Aufbewahrungsfrist nach 

Aktenplan (Berücksichtigung Art. 6 

I BayArchivG - Anbietung an das 

staatliche Archiv)

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

32 Bauamt
Aufstellung von Bebauungsplänen und 

Flächennutzungsplänen

Verträge im Rahmen des Grunderwerbs und der 

Grundveräußerung, Teilungserklärungen

GO; BayNatSchG; BGB; BauGB; 

BayBO; BayWG, BayWHG, 

BImSchG, DSchG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Beurteilung des Vorhabens 

erforderlich sind; Anschrift des Bauherrn 

und Vertreter (Name, Vorname, Anschrift, 

weitere Kontaktdaten, Lage des 

Baugrundstücks: Flurnummer, Straße, Ort)

Bauherren; Betreiber Entwurfsverfasser; 

Unternehmer; Antragsteller; Nachbarn

Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt; Landesamt für 

Denkmalschutz, Landesamt für Umwelt, 

Wasserwirtschaftsamt, Geoinformations-

Dienstleister; künftige 

Grundstückseigentümer

Keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

33 Bauamt Auftragsvergaben
Abwicklung von Bau- und 

Dienstleistungsaufträgen 

Art. 6 I b) DSGVO; VOL; VOB; 

HOAI; VgV; UVgO; UWG; weitere 

europäische Vergabevorschriften

Direkte Erhebung

Firmenname; Eigentümer; Adressdaten; 

Anzahl der Mitarbeiter; Referenzen; 

Persönliche Erklärungen; Steuerrechtliche 

Erklärungen

Beschäftigte; Anbieter

Mitarbeiter; Mitglieder des 

Gemeinderates; Beteiligte am 

Vergabeverfahren

Nach Abwicklung des 

Vergabeverfahrens bzw. 10 Jahre 

gemäß Aufbewahrungsfristen

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

34 Bauamt Bauleitplanung
Durchführung von Bauleitplanverfahren, 

Befreiungen 
BauGB Direkte Erhebung Grundstücksdaten

Bürger; Grundstückseigentümer; Bauherr; 

Planer

Planer; Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

35 Bauamt Bauverwaltung 
Bau- und Grundstücksdatenverwaltung, 

Vorkaufsrechte
BauGB; GO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Grundstücksdaten der 

Grundstückseigentümer und Bauherrn

Grundstückseigentümer; Bauherr; Nachbarn; 

Planer

Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

36 Bauamt

Bearbeitung von Notmaßnahmen (Rohr- 

und Kanalbrüche, Straßenschäden, etc.); 

Bearbeitung von Hoch-, Tief- und 

Wasserbauprojekten

Bearbeitung von besonderen Ereignissen und 

Notmaßnahmen, Bearbeitung von Hoch-, Tief- 

und Wasserbauprojekten

BauGB; BayBO; HOAI; VOB; 

VStättV, BetrSichV, SPrüfV; RASt
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung, Grundstücksgröße)

Grundstückseigentümer; Beschäftigte; Vereine; 

öffentliche Institutionen; Kirchenträger; Soziale 

Träger; etc.

Behörden, Institutionen; Dienstleister Keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

37 Bauamt

Erfassung und Bearbeitung von 

Anträgen, Bauanträge, Bauvorhaben, 

Bautenverzeichnis, Fassadengestaltungs- 

und Sanierungsmaßnahmen, 

denkmalschutzrechtliche Erlaubnis, 

Entwässerungs- und 

Wasseranschlusspläne, Verlegung oder 

Erneuerung eines Kanal-

Grundstücksanschlusses und/oder eines 

Wasserleitungs-Grundstücks 

Anschlüsse, Verlegung eines 

Bauwasseranschlusses, Gehweg- 

und/oder Bordsteinabsenkung

Bauleitplanung nach dem Baugesetzbuch in 

Form von Flächennutzungsplan, 

Bebauungsplänen, Bearbeitung von 

Bauanfragen, Anträge auf Vorbescheid, 

Anträgen auf Baugenehmigung und 

Genehmigungsfreistellungen, Förderung von 

privaten Fassadengestaltungs- und 

Sanierungsmaßnahmen im Rahmen des 

Vollzugs des Kommunales Förderprogramms im 

Rahmen der Altorterneuerung, Anträgen nach 

dem Denkmalschutzgesetz, Anträge mit 

Entwässerungs- und Wasseranschlussplänen 

für Grundstücksanschlüsse, Antrag auf Gehweg- 

und/oder Bordsteinabsenkung und 

Weiterverrechnung der Kosten 

BauGB; BauVorlV; BayBO; 

Innenbereichssatzungen, 

Außenbereichssatzungen, EWS, 

WAS; KAG, BGS-EWS, BGS-

WAS

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung, Grundstücksgröße)

Bürger; Entwurfsverfasser; 

Grundstückseigentümer; Träger öffentlicher 

Belange; Wasserwerk; 

Kostenerstattungsschuldner; Entwurfsverfasser; 

Dienstleister

Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt; Bau- und 

Umweltausschuss, Planungsbüros, 

Bezirksschornsteinfegemeister, 

Sanierungsplaner, 

Denkmalschutzbehörde; Dienstleister

Keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

38 Bauamt

Erschließungsbeiträge, 

grundstücksbezogene Beiträge, 

Herstellungsbeiträge

Abrechnung von Erschließungsbeiträgen, 

grundstücksbezogenen Beiträgen, 

Herstellungsbeiträgen, Erlass von 

Beitragsbescheiden

EBS, § 127 BauGB; KAG, BGS-

EWS, BGS-WAS 
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung, Grundstücksgröße)

Beitragspflichtiger; Grundstückseigentümer
Landratsamt; Behörden, Institutionen; 

Dienstleister
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

39 Bauamt
Geodaten; 

Geoinformationssystem

Darstellung und Visualisierung der Daten aus 

dem Liegenschaftsregister
Art. 6 I b) DSGVO

Direkte Erhebung; Amt 

für Digitalisierung, 

Breitband und 

Vermessung

Eigentümer; Erbbaupächter; Anschrift inkl. 

Hauskoordinaten der bayerischen 

Vermessungsverwaltung; Verortung des 

Einwohners mit der Hauskoordinaten der 

bayerischen Vermessungsverwaltung und 

den Geobasisdaten (Digitale Flurkarte - 

DFK, Digitale Topographische Karte - 

DTK25, Digitale Ortskarte - DOK, Digitale 

Orthophotos (DOP))

(Mit-)Eigentümer; (Mit-)Erbbaupächter; 

Sachbearbeiter
Keine

Personenbezogene Daten der 

Einwohner werden bei einem 

erneuten Import der Daten 

überschrieben

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

40 Bauamt

KiTa 

ADEBIS (AKDB)

Bedarfsplanung nach 

dem BayKiBiG

Kindertagesstättenverwaltung und -organisation, 

Bedarfsplanung

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; BayKiBiG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geschlecht; Adressdaten; Geburtsdatum; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Eltern mit Kindern, die unter das BayKiBiG fallen Keine

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs, personenbezogene 

Daten sind mit Ablauf des 

Bedarfsplanes zu löschen

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

41 Bauamt
Freiwillige Leistungen; 

Förderprogramme
Gewährung von freiwilligen Zuschüssen

GO; KommHV, Förderrichtlinien, 

Satzungen
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Unternehmensbezeichnung; Verein; 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); SEPA-

Mandatsdaten

Antragsteller; Vereinsvorsitzende
Mitglieder des Gemeinderates; Regierung 

des Bezirks

Spätestens 30 Jahre nach 

Abschluss der Maßnahme
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



42 Bauamt
Projektaufgaben 

(Grundstücksvermarktung)
Projektaufgaben (Grundstücksvermarktung)

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; BGB; GO; VOL; VOB
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten

Beschäftigte Mitglieder des Gemeinderates Nie Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

43 Bauamt

Vollzug des Baurechts; Erteilung des 

gemeindlichen Einvernehmens; Prüfung 

Bauplanungsrecht; Stellungnahmen in 

bau- und denkmalschutzrechtlichen, 

umwelt- und wasserrechtlichen 

Angelegenheiten

Bau-, Denkmalschutz- u. 

Immissionsschutzrechtliche 

Genehmigungsverfahren

BauGB; BayBO; BayNatschG; 

BayWG, BayWHG, BImSchG, 

DSchG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Beurteilung des Vorhabens 

erforderlich sind; Daten des Bauherrn und 

Vertreter (Name, Vorname, Anschrift, 

Kontaktdaten, Lage des Baugrundstücks: 

Flurnummer, Straße, Ort)

Bauherren; Betreiber Entwurfsverfasser; 

Unternehmer; Antragsteller; Nachbarn

Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt; Landesamt für 

Denkmalschutz, Landesamt für Umwelt, 

Wasserwirtschaftsamt, Geoinformations-

Dienstleister

20 Jahre nach Abschluss des 

Verfahrens
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

44 Bauamt Wettbewerbsregisterabfragen
Abfragen im Wettbewerbsregister im Rahmen 

von Vergabeverfahren

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 10 S. 1 

DSGVO, § 6 I 1, 2 WRegG, § 5 III 

WRegV i.V.m. § 3 I Nr. 4 c), d), 

Nr. 5 WRegG

Registerbehörde

Personendaten (Vorname, Nachname); 

Geburtsdaten; Geburtsland; Adressdaten; 

Umstände der Zurechnung des 

Fehlverhaltens zu einem Unternehmen; 

eingetragene Straftaten und 

Ordnungswidrigkeiten einschließlich 

verhängte Sanktionen 

Bieter; natürliche Person, gegen die sich die 

eingetragene Entscheidung richtet
Keine

Unverzüglich nach Abschluss des 

Vergabeverfahrens, soweit nach § 

8 IV VgV keine längere 

Aufbewahrung erforderlich ist.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

45 Bauhof

Angaben für Zertifikate, Urkunden, 

Lehrgangsbescheinigungen, 

Fahrerlaubnisklassen (Führerscheine); 

Fortbildung im Bereich UVV und Erste 

Hilfe

Fort- und Weiterbildungen; Schulungen und 

Qualifizierungen; Verlängerung von 

Führerscheinen; Ausbildung von 

Fahrerlaubnisklassen

BKrFQG; GUV Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Alter; Tätigkeit; 

Führerscheinklassen

Beschäftigte

BVS; KUVB; BRK; BG; TÜV; 

Landratsamt; Fahrschulen; Ämter und 

Behörden

Beim Ausscheiden aus dem 

Arbeitsverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

46 Bauhof
Ausbau und Unterhalt von Straßen, 

Wegen und Plätzen, Hochwasserschutz

Ausbau und Unterhalt von Straßen, Wegen und 

Plätzen, Hochwasserschutz

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung Eigentümer- und Grundstücksdaten Straßenanlieger; Grundstückseigentümer Keine 10 - 30 Jahre je nach Vorgang Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

47 Bauhof Bürgeranfragen Bauhof
Behandlung von Hinweisen und Rückfragen von 

Privatpersonen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Identifikationsdaten; Adressdaten; 

Kommunikationsdaten
Natürliche Personen Keine Nach Abschluss des Vorgangs Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

48 Bürgerbüro

Bearbeitung von Bürgeranfragen 

und/oder Anfragen von Behörden, 

Institutionen, Firmen, Dienstleistern und 

Notariat

Bearbeitung von Anfragen, Vorgängen sowie 

Mängelanzeigen in den Bereichen: Baurecht, 

Verkehrs- und Wegerecht, Grundstücksrechte 

Erteilung von Negativzeugnissen im Rahmen 

von Vorkaufsrechten nach dem Baugesetzbuch 

bei Grundstücksverkäufen

BauGB, BayBO, BauNVO, StVg, 

StVO, BayStrWG, RASt, GBO, 

BGB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung, Grundstücksgröße)

Bauherr; Entwurfsverfasser; 

Grundstückseigentümer; Käufer; Verkäufer 

Behörden, Institutionen, Notariat; 

Dienstleister
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

49 Bürgerbüro
Bearbeitung von Rentenversicherungs-

angelegenheiten

Zuarbeit für die Rentenversicherungsträger, 

Erfassung der Grunddaten zur 

Rentenbeantragung bei der deutschen 

Rentenversicherung

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I d) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; SGB VI

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Doktortitel; frühere Namen; 

Ordens-/Künstlernamen; Geburtsdaten; 

Geschlecht; Adressdaten; Sterbedaten; 

Eheschließungsdaten; Familienstand; 

Telefonnummer.; Arbeitgeber; Beruf; 

Gesundheitsstörungen; 

Versicherungsverlauf; Steuer-ID-Nr.; 

Anschrift der Krankenkasse

Antragsteller
Deutsche Rentenversicherung, 

Sachbearbeiter, Landratsamt

Löschung erfolgt im Anschluss an 

die Antragsaufnahme
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

50 Bürgerbüro Behinderten- und Seniorenarbeit Beratungstätigkeit, Veranstaltungen GO
Direkte Erhebung; 

Seniorenbeirat

Alle Daten, die für eine zielgerichtete 

Seniorenarbeit- und Behindertenarbeit 

erforderlich sind

Bürger; Einrichtungen Behinderten- und Seniorenbeauftragter
10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

51 Bürgerbüro Erstellung des Amtsblattes Kleinanzeigenauftrag Art. 6 I b) DSGVO Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten
Inserenten des Amtsblattes Druckerei

Aufbewahrungspflicht der 

Rechnungen für 6 bzw. 10 Jahre 

nach Abgabenordnung (AO)

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

52 Bürgerbüro Erstellung des Amtsblattes Öffentlichkeitsarbeit BayPrG; Art. 6 I e) DSGVO Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); Wohnort; 

Alter; Kontaktdaten

Personen, die im Rahmen der 

Öffentlichkeitsarbeit im Amtsblatt veröffentlicht 

werden

Leser des Amtsblattes

Unterlagen in Papier: nach 5 

Jahren Amtsblatt 30 Jahre 

(vorbeh. Art.6 BayArchivG)

Die Seiten sind 

weltweit 

einsehbar

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

53 Bürgerbüro
Geburtstage Beschäftige, Jubiläen 

Beschäftigte

Anweisung von Jubiläumsgeldern, zusätzl. 

Urlaubstagen und Urkunden, Terminkalender 

Erster Bürgermeister

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Telefonnummer; Beschäftigungszeiten
Beschäftigte

Erster Bürgermeister; Kasse; 

Personalverwaltung; Ministerium für 

Arbeit

Bei Ausscheiden aus dem aktiven 

Arbeits- oder Dienstverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

54 Bürgerbüro

Interne Organisation; 

Schlüsselverwaltung; 

Zutrittsberechtigungen

Organigramme, Geschäftsverteilungspläne, 

Telefonverzeichnisse, Schließberechtigungen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Zimmernummer; 

Dienstliche Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Position/Funktion

Alle Mitarbeiter; Externe mit 

Zugangsberechtigungen zu gemeindlichen 

Liegenschaften

Dienstleister; Kunden, Bürger, bei 

Schaden und Missbrauchsfällen: an die 

jeweils ermittelnden Stellen

Sechs Monate nach Ausscheiden 

aus dem Beschäftigungs- / 

Dienstverhältnis, 

Geschäftsverteilung / 

Organigramm unbegrenzt; bei 

Externen: bei Wegfall des 

Berechtigungsgrundes

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

55 Bürgerbüro
Redaktion und Mittelbewirtschaftung des 

Amtsblattes

Veröffentlichung von Baugenehmigungen, 

Erstellung von Rechnungen für Beiträge im 

Amtsblatt 

Art. 66 BayBO
Direkte Erhebung; 

Landratsamt

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Name der Institution; Name 

(ggf. Vorname) und Anschrift des 

Ansprechpartners

Institutionen aus dem Landkreis; Bürger; 

Unternehmer aus dem Landkreis
Alle Leser/-innen des Amtsblattes 10 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

56 Bürgerbüro Verwaltung von Fundsachen Durchführung der Fundsachenverwaltung
§ 965 ff. BGB, FundV, kommunale 

Satzung (Ortsrecht) 
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten des Finders und 

wenn erfolgreich des Verlierers

Finder; Anzeigender; Verlierer Finder, Polizei 5 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

57 Bürgerbüro Verwaltung / Anzeigenkunden Akquise zur Mitfinanzierung des Programmhefts
Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Inserierende Firmen VHS-Mitarbeiter; Satzstudio 10 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

58 Bürgerbüro Verwaltung / Dozentendetails
Organisation & Verwaltung des 

Bildungsprogramms

BayEbFöG, Kommunale 

Daseinsvorsorge 
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Bankverbindung

VHS-Dozenten
VHS-Mitarbeiter; VHS-Dozenten; 

Kassenmitarbeiter
10 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

59 Bürgerbüro Verwaltung / Raumverantwortliche Verwaltung & Belegung von Veranstaltungsorten Art. 6 I b) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsjahr; Adressdaten; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Hausmeister; Reinigungspersonal VHS-Mitarbeiter; VHS-Dozenten 10 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

60 Bürgerbüro Verwaltung / Teilnehmerdetails
Organisation & Verwaltung des 

Bildungsprogramms

BayEbFöG; Kommunale 

Daseinsvorsorge
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsjahr; Adressdaten; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

VHS-Teilnehmer
VHS-Mitarbeiter; VHS-Dozenten; 

Kassenmitarbeiter
10 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



61 Bürgermeister Beschwerdemanagement
Bearbeitung der Beschwerden von Bürgerinnen 

und Bürgern

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Geburtsdatum; Persönliche 

Lebensumstände

Bürgerinnen und Bürger des Landkreises. Ggf. 

auch Bundesrepublik sowie ausländische 

Staatsangehörige

Ausschließlich die Beschwerdeführer 

selbst und die betroffenen 

Fachabteilungen

10 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

62 Bürgermeister Beteiligungen der Gemeinde Verwaltung der Beteiligungen GO Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Funktion

Unternehmen; Geschäftsführer; 

Aufsichtsratsmitglieder; Mitglieder der 

Gesellschafterversammlungen

Mitglieder des Gemeinderates; 

Öffentlichkeit (Beteiligungsbericht)
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

63 Bürgermeister Facebook Fanpage Pflege der Social Media Accounts Art. 6 I a) DSGVO Direkte Erhebung

Name oder Pseudonym; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); ggf. Freundesliste; Post

Benutzer der Facebook Fanpage Facebook, Inc.; Benutzer von Facebook Ungeklärt (Facebook)
Facebook, Inc., 

USA

ungeklärt 

(Facebook)
Nein

64 Bürgermeister Kommunalpartnerschaft
Gewinnung von Gastfamilien für 

Partnerschaftsveranstaltungen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten
Gastgeber Keine 5 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

65 Bürgermeister

Verwaltung der Beiräte, Lenkungs-, 

Projekt- und Arbeitsgruppen; 

bürgerschaftliches Engagement

Organisation und Durchführung sämtlicher 

Beirats-, Lenkungs-, Projekt- und 

Arbeitsgruppensitzungen und ggf. Abrechnung 

der Entschädigungen

GO; Ortsrecht, weitere Ordnungen 

und örtliche Regelungen
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Zugehörigkeit zu einem 

Verein/einer Organisation, für die die 

Vertretung wahrgenommen wird; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); SEPA-Mandatsdaten; 

Weitere Daten, die zur Beantwortung der 

Anfragen, Sachverhalte, Themen notwendig 

sind

Mitglieder des Gemeinderates, der Beiräte, der 

Lenkungs-, Projekt- und Arbeitsgruppen; 

Bürger; betroffene Verwaltungsmitarbeiter

Keine
Maximal 10 Jahre nach 

Ausscheiden 
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

66 Einwohnermeldeamt

Antrag auf Errichtung einer Auskunfts- 

und Übermittlungssperre sowie 

Widerspruch gegen Datenübermittlung

Antrag auf Errichtung einer Auskunfts- und 

Übermittlungssperre sowie Widerspruch gegen 

Datenübermittlung

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I e) 

DSGVO; Art. 4 I BayDSG; § 42 III, 

§ 50 V, § 51 I BMG, § 58c I SG

Direkte Erhebung Personendaten (Name, Vorname); Anschrift Antragsteller Antragsteller; Behörden; Bürger

Auskunftssperren gelten befristet 

für zwei Jahre und werden auf 

Antrag verlängert; 

Übermittlungssperren gelten 

unbefristet

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

67 Einwohnermeldeamt Ausstellung der eID-Karte

Ermöglichung des Identitätsnachweises für 

Staatsbürger aus EU und EWR, die Keine 

Deutschen sind 

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I e) 

DSGVO; Art. 4 I BayDSG; §§ 4, 8 

Eidkg; PAuswV 

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdaten; Gültigkeitsdatum; 

Seriennummer

Personen mit Staatsbürgerschaft in einem EU- 

oder EWR-Mitgliedsstaat, die Keine Deutschen 

sind

Übermittlung an den Kartenhersteller 

(Bundesdruckerei GmbH)

Speicherung der Daten mindestens 

bis zur Ausstellung einer neuen 

eID-Karte, höchstens jedoch bis 

zum Ablauf der Gültigkeitsdauer 

der eID-Karte, auf die sie sich 

beziehen, anschließend Löschung

§19 eIDKG

Keine

Erfassung der 

personenbezogenen 

Daten im eID-Karte-

Register

Ja

68 Einwohnermeldeamt
Datenübermittlung an 

Landesrundfunkanstalt
Datenübermittlung an Landesrundfunkanstalt

§ 11 V 

Rundfunkbeitragsstaatsvertrag
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Vornamen unter Bezeichnung des 

Rufnamens; Frühere Personendaten (Name, 

Vorname); Doktorgrad; Familienstand; Tag 

der Geburt; Gegenwärtige und letzte 

Anschrift von Haupt- und Nebenwohnungen, 

einschließlich aller vorhandenen Angaben 

zur Lage der Wohnung; Tag des Einzugs in 

die Wohnung

Bürger zuständige Landesrundfunkanstalt keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

69 Einwohnermeldeamt Einwohnermeldeangelegenheiten

Befähigung der Meldebehörden der Städte, 

Gemeinden und Verwaltungsgemeinschaften, 

ihren gesetzlichen Aufgaben des Meldewesens 

nachzukommen

BMG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum und -ort; Geschlecht; 

Adressdaten; Familienstand; 

Religionszugehörigkeit; Steuer-ID-Nr.; 

gesetzl. Vertreter; Staatsangehörigkeiten

Bürger

Waffenerlaubnisbehörden, 

Sprengstoffbehörden; Schulen; 

Staatsangehörigkeitsbehörden; 

Bundesverwaltungsamt; Abfallbehörden; 

Landesamt für Statistik und 

Datenverarbeitung; 

Religionsgemeinschaften; 

Ausländerbehörden; Bayer. Rundfunk; 

Bundesamt für Personalmanagement der 

Bundeswehr; Bundeszentralamt für 

Steuern; Kraftfahrtbundesamt; 

automatisierter Abruf nach §§ 34, 38, 43, 

44, 45, 46 Bundesmeldegesetz

Löschungsfristen ergeben sich aus 

§§ 13,14 und 15 BMG
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

70 Einwohnermeldeamt Erklärung zur Freizügigkeit Anzeige der Freizügigkeit eines EU-Bürgers § 2 FreizügG/EU Direkte Erhebung Personendaten (Name, Vorname); Anschrift Bürger Landratsamt; Ausländeramt Maximal 10 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein



71 Einwohnermeldeamt Fahrerlaubnisrecht
Beantragung und Erweiterung der Fahrerlaubnis, 

Mitarbeit bei der Erteilung einer Fahrerlaubnis
FeV, StVG Direkte Erhebung

Alle Personendaten; Fahrerlaubnisdaten 

(insbesondere Zusatzangaben, ausländische 

Führerscheindaten, Fahrerlaubnis zur 

Fahrgastbeförderung, Internationalem 

Führerschein, Versagungen, Entziehungen, 

Fahrverboten, Widerruf/Rücknahme, 

Sicherstellungen, Maßnahmen in 

Fahreignungsbewertungssystem, diverse 

Fahreignungsmaßnahmen, Gutachten, 

Atteste und Stellungnahmen, Eintragungen 

und Auskünfte im FAER, ZFER, RESPER, 

Eintragungen im BZR, 

Fahrlehrregister/Fahrschulregister, 

Prüfauftrag/Prüfergebnis, 

Kostenrechungsdaten, 

Gebührenfestsestzungsdaten) 

§§49 - 64 FeV

Antragsteller

Landratsamt; Bundesdruckerei; TÜV; 

örtliches Melderegister (BayBis); 

Sachbearbeiter; Staatsanwaltschaften 

und Gerichte; Anwälte, Betreuer, 

Begutachtungsstellen; 

Sicherheitsbehörden (insb. Polizei, 

Fahrerlaubnisbehörden,…) 

Tilgungsfristen nach §29 StVG a. 

F. und n. F.
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

72 Einwohnermeldeamt Fischereischeine

Beantragung, Erstellung und Aushändigung von 

Fischerei-Erlaubnissen, Anmeldung zur 

Fischereiprüfung

BayFiG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Geburtsdaten; aktuelle 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); Zeugnis 

zur Fischereiprüfung

Antragsteller
Bayerische Landesanstalt für 

Fischereiwesen

Geltungsdauer des 

Fischereischeins, bei auf 

Lebenszeit ausgestellten 

Fischereischeinen 10 Jahre nach 

dem Tod des 

Fischereischeininhabers

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

73 Einwohnermeldeamt

Führung des Melderegister

An-/Ab-/Ummeldungen

Registrierung der im Zuständigkeitsbereich 

wohnenden Personen, Feststellung und 

Nachweis deren Identität und Wohnung, 

Erhebung von Personendaten, Einpflegung von 

übermittelten und amtlich bekannt gewordenen 

Daten, führen der Melderegister, Pass- u. 

Ausweisregister, Auskünfte aus dem 

Melderegister, versch. Auswertungen 

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BMG; PAuswG; PaßG; 

BayAGBMG; MeldDV

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsname; Adressdaten; Geburtsdaten; 

Geschlecht; Staatsangehörigkeit; 

Religionszugehörigkeit; Familienstand mit 

Datum; Ausweis-

/Vertretungsangelegenheiten; Lichtbild; 

Doktorgrad; frühere Namen; Ordens-/ 

Künstlername; Vatersname; Wohnung; 

frühere Wohnung; Steuer-ID; WBK; 

Betreuungsvermerke; Sperren und 

Schutzbestimmungen

Alle Einwohner

nationale Behörden; 

Religionsgemeinschaften; Parteien, 

Mandatsträger; Presse, Rundfunk, 

Fernsehen; Adressbuchverlage; 

Deutsche Rentenversicherung; 

Bundeszentralamt für Steuern; 

Landratsamt

Keine Löschung der Daten im 

Melderegister, Pass- und 

Ausweisregister im Rahmen der 

gesetzlichen Bestimmungen nach 

Ablauf von fünf Jahren seit 

Wegzug oder Tod des Einwohners 

die gespeicherten Daten der 

Einwohner für die Dauer von 50 

Jahren aufzubewahren.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

74 Einwohnermeldeamt Staatsangehörigkeitsrecht
Für staatsangehörigkeits- und 

einbürgerungsrechtliche Aufgaben,

StAG; BVFG; AZRG-DV; Art. 4 I 

BayDSG; TerrorBekämpfG
Direkte Erhebung

Personendaten (Vorname, Name); 

Adressdaten; Geburtsdatum; 

Staatsangehörigkeit; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Personen, die eine Einbürgerung, eine 

Feststellung der deutschen Staatsangehörigkeit 

oder sonstige nach den staatsangehörigkeits-

rechtlichen Regelungen mögliche 

Amtshandlungen beantragen; Deutsche im 

Sinne des Grundgesetzes, deren Angehörige 

und sonstige in einem 

staatsangehörigkeitsrechtlichen Verfahren 

Beteiligte, Sachbearbeiter und Vorgesetze der 

Staatsangehörigkeitsbehörde 

Landratsamt; Bundesverwaltungsamt 

Staatsangehörigkeitsregister (EStA); 

Ausländerbehörde; Bayerisches 

Staatsministerium des Innern; 

Meldebehörde; Landesamt für Statistik; 

Abfrage Polizeibehörden; Abfrage 

Verfassungsschutz, Abfrage 

Bundeszentralregister; Sachbearbeiter; 

Standesämter

30 Jahre nach der letzten 

behördlichen Entscheidung

Ausländische 

Staaten mit 

Abkommen und 

Staaten, denen 

nach der 

Einbürgerung die 

einbehaltenen 

Pässe der 

Eingebürgerten 

übersandt 

werden

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

75 Einwohnermeldeamt
Vollzug des Pass- und 

Personalausweisgesetzes

Befähigung der Passbehörden der Städte, 

Gemeinden und Verwaltungsgemeinschaften 

ihren gesetzlichen Aufgaben des Pass- und 

Personalausweisgesetzes nachzukommen 

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I e) 

DSGVO; Art. 4 I BayDSG; PaßG; 

PassVwV; PAuswG; 

AGPaßPAuswG; PAuswV

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); akadem. 

Titel; Ordens-/ Künstlername); 

Geburtsdaten; Geschlecht; Größe; 

Augenfarbe; Anschrift Staatsangehörigkeit; 

Seriennummer

Antragsteller Bundesdruckerei; Sperrlistenbetreiber 10 Jahre nach Ablauf der Gültigkeit Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

76 Einwohnermeldeamt Wohnungsgeberbestätigung
Bestätigung des Vermieters bei Bezug einer 

Wohnung, 

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6 I e) 

DSGVO; Art. 4 I BayDSG; § 19 

BMG

Direkte Erhebung Nachweise zum BMG Vermieter Keine 2 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

77 Familienbad Familienbad
Ausstellung von Saison-/Jahreskarten in das 

kommunale Familienbad

Art. 6 I b) DSGVO; 

Gebührensatzung (Ortsrecht); GO
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Geschlecht; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Geburtsdatum

Benutzer
Zuständige Verwaltungs- und 

Schwimmbadmitarbeiter

Benutzerdaten sind ein Jahr nach 

der jeweiligen Saison zu löschen
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

78 Familienbad Schwimmkurse
Durchführung von Schwimmkursen, sowie 

Förderung über den "Seepferdchen-Gutschein"

Art. 6 I b) DSGVO; BGB; 

Gebührensatzung (Ortsrecht)
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Interessenten

Bei Abgabe des "Seepferdchen-

Gutscheins" werden die auf dem 

Gutschein erhobenen Daten zur 

Gewährung der Förderung an das 

Landratsamt weiter gegeben.

3 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

79 Geschäftsleitung Anfragen und Eingaben Bearbeitung von Eingaben und Anfragen Art. 4 I BayDSG Direkte Erhebung Alle Angaben der anfragenden Person
Bürger und sonstige Personen, die sich an die 

Kommune wenden

Ggf. alle Einrichtungen und 

Organisationen, deren Stellungnahmen 

eingeholt werden

Nach Bearbeitung des 

Beschwerdegegenstandes
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

80 Geschäftsleitung

Angaben für Zertifikate, Urkunden, 

Lehrgangsbescheinigungen, 

Fahrerlaubnisklassen (Führerscheine); 

Fortbildung im Bereich UVV und Erste 

Hilfe

Fort- und Weiterbildungen; Schulungen und 

Qualifizierungen; Verlängerung von 

Führerscheinen; Ausbildung von 

Fahrerlaubnisklassen

BKrFQG; GUV Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Alter; Tätigkeit; 

Führerscheinklassen

Beschäftigte

BVS; KUVB; BRK; BG; TÜV; 

Landratsamt; Fahrschulen; Ämter und 

Behörden

Beim Ausscheiden aus dem 

Arbeitsverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

81 Geschäftsleitung Arbeitssicherheit und Betriebsmedizin

Arbeitsschutz und Unfallverhütung, 

Untersuchung der Mitarbeiter, 

betriebsmedizinische Betreuung ASIG

ArbMedVV

Direkte Erhebung, ggf. 

über Betriebsarzt oder 

Fachkraft für 

Arbeitssicherheit

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; 

Organisationseinheit; 

Tätigkeitsbeschreibung; 

Gefährdungsbeurteilung; Pflicht- und 

Angebotsuntersuchungen

Alle Mitarbeiter

Fachkraft für Arbeitssicherheit; Fachkraft 

für Betriebsmedizin KUVB 

(Betriebsärztin) -BAD oder andere 

Gruppe

Spätestens 30 Jahre nach 

Abschluss der Personalakte
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

82 Geschäftsleitung Bearbeitung von Betroffenenanfragen
Bearbeitung von Anfragen aus 

Betroffenenrechten nach DSGVO
Art. 6 I c) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); Ggf. 

Identitätsnachweise

Antragsteller Keine
2 Jahre ab Datum der 

Beantwortung der Anfrage
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

83 Geschäftsleitung

Erfassung und Auswertung von 

notariellen Urkunden über 

Grundstücksverkäufe für die 

Kaufpreissammlung 

Erhebung von Daten als Grundlage für GAA-

Tätigkeiten
§ 193 V BauGB; § 10 BayGaV Ggf. Notariat

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten
Käufer; Verkäufer Sachbearbeiter; Notariat Keine Speicherung Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



84 Geschäftsleitung Foto- und Filmaufnahmen

Anfertigung Speicherung und Verwendung von 

Fotos und/oder Videos für die 

Öffentlichkeitsarbeit sowie zu internen 

Dokumentationszwecken

Art. 6 I a) DSGVO Direkte Erhebung Bild- und Videoaufnahmen
Auf Bild- und Videomaterial sichtbare und 

erkennbare Personen

Presse für Veröffentlichung in 

Printmedien, Leser der Printmedien, 

Verlag / Druckerei bei Veröffentlichung in 

Printmedien; Breite Öffentlichkeit bei 

Veröffentlichung auf der Homepage oder 

in Sozialen Medien; Besucher des 

Rathauses

Bis zum Widerruf; Bei Verwendung 

im Internet, erfolgt die Entfernung, 

soweit dies dem Verantwortlichen 

möglich ist.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

85 Geschäftsleitung Grundstücksgeschäfte
Verträge im Rahmen des Grunderwerbs und der 

-veräußerung, Teilungserklärungen 

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GO; BayNatSchG; 

BGB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Grundstücksdaten; SEPA-

Mandatsdaten

Grundstückseigentümer oder künftige 

Grundstückseigentümer

Notare; Grundbuchamt, 

Vermessungsamt
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

86 Geschäftsleitung
Management von Datenschutz und 

Informationssicherheit

Bereitstellung, Aktualisierung und Umsetzung 

des Datenschutz- und 

Informationssicherheitsmanagements, 

Maßnahmenplanung, Compliance-Checks, 

Dokumentensteuerung, Ordnerstruktur

Art. 6 I c) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Beschäftigte des Verantwortlichen, Beschäftigte 

von Dienstleistern und Vertragspartnern, 

Betroffene

Keine

Bis zu Änderungen der 

Dokumente, bis Ausscheiden von 

Beschäftigten; bis zur Erfüllung 

gesetzlicher Aufbewahrungsfristen, 

bis zur Erfüllung des 

Verarbeitungszwecks

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

87 Geschäftsleitung
Projektaufgaben 

(Grundstücksvermarktung)
Projektaufgaben (Grundstücksvermarktung)

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG; BGB; GO; VOL; VOB
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten

Beschäftigte Mitglieder des Gemeinderates Nie Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

88 Geschäftsleitung Prüfarbeiten Örtliche Rechnungsprüfung Art 103 ff. GO Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten
Mitarbeiter; Rechnungssteller Dienstvorgesetzte Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

89 Geschäftsleitung Sitzungsverwaltung; Sitzungsladung

Organisation und Durchführung sämtlicher 

Sitzungen und Mandatsträgerverwaltung, 

Erstellung Sitzungsniederschriften, Abrechnung 

Sitzungsgelder und Entschädigungen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GO; Ortsrecht, 

GeschO

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Fraktionszugehörigkeit; SEPA-

Mandatsdaten; Abwesenheitsgründe bei 

Sitzungen; Ggf. Foto

Mitglieder des Gemeinderates; betroffene 

Verwaltungsmitarbeiter

Öffentlichkeit (Einsichtnahme in 

Sitzungsniederschriften und 

Veröffentlichungen im Internet)

Maximal 10 Jahre nach 

Ausscheiden, 

Sitzungsniederschriften unbegrenzt

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

90 Geschäftsleitung
Verhandlung und Abschluss von 

Verträgen
Gestaltung und Abschluss von Verträgen Art. 6 I c) DSGVO Direkte Erhebung

Stammdaten der Vertragspartner (Vorname, 

Nachname, Namenszusätze, Funktionen, 

ggf., Geburtsdatum, Familienstand); 

dienstliche / private Anschriften; 

Kontaktdaten der Vertragspartner

Vertragspartner
Vertragspartner; Gerichte; Notare; 

Rechtsanwälte
Bis zu 30 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

91 Geschäftsleitung Vorkaufsrecht Ausübung des kommunalen Vorkaufsrechts BauGB Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Grundstücksbezogene Daten
Verkaufswillige Grundstückseigentümer

Mitglieder des Gemeinderates; Notare; 

Amtsgericht

30 Jahre nach Abschluss des

Verfahrens
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

92 Bewerbermanagement Bewerbermanagement

Sammeln und Vergleichen von Bewerberdaten 

zur Neueinstellung, Personalgewinnung, 

Praktikanten und Ehrenämter

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 88 

DSGVO
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); schulischer und 

beruflicher Werdegang; Zeugnisse

Bewerber
Personalverwaltung; Vorgesetzte; 

Personalratsmitglieder

Spätestens sechs Monate nach 

Abschluss des 

Stellenbesetzungsverfahrens

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

93 Personal
Erstattungsanträge nach dem AAG 

Erstattung bei Mutterschaft
Arbeitgeberzuschuss zum Mutterschaftsgeld, § 20 MuSchG, § 16 MuSchG Direkte Erhebung

Daten die zur Personalbewirtschaftung 

erforderlich sind.
Beschäftigte Krankenkassen

10 Jahre nach Abschluss des 

Personalvorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

94 Personal Fortbildung/ Dienstreisen Weiterbildung /Qualifizierung für Beschäftigte
Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung Personendaten (Name, Vorname); Vorname Beschäftigte

Personalverwaltung; Vorgesetzte; 

betroffener Anbieter des 

Weiterbildungsangebots

5 Jahre nach Abschluss des 

Personalvorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

95 Personal
Fragebogen zur Prüfung der 

Fördervoraussetzungen für EGZ
Gewährung eines Eingliederungszuschusses §§ 88 – 92 SGB III Direkte Erhebung

Daten die zur Personalbewirtschaftung 

erforderlich sind.
Beschäftigte Bundesagentur für Arbeit

Maximal 30 Jahre nach Abschluss 

der Personalakte
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

96 Personal
Krankmeldung und elektronische 

Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung (eAU)

Übermittlung von Arbeitsunfähigkeitsdaten 

(telefonisch oder via Datenblatt auf Homepage); 

Elektronischer Abruf der 

Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen; Interne 

Dokumentation

Art. 6 I a) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; § 5 EntgFG; § 109 SGB 

IV i.V.m. § 295 I SGB V; § 125 

SGB IV; Art. 110 I-V BayBG

Gesetzliche und private 

Krankenkassen der 

Beschäftigten

Krankenkasse des Beschäftigten; 

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Kostenträgerkennung; 

Versichertennummer; Erst- oder 

Folgebescheinigung; Arbeitsunfall; Zeitpunkt 

und Dauer der Arbeitsunfähigkeit; 

Feststelldatum

Beschäftigte, behandelnde Ärzte

Personalverwaltung; Vorgesetzte; IT-

Dienstleister (Personaladministration); 

Sozialversicherungsträger

1 Jahr nach Eingang/Abruf, wenn 

Fehltage weniger als 6 Wochen 

betragen; 3 Jahre nach 

Eingang/Abruf bei 

Langzeiterkrankung

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

97 Personal Personalbewirtschaftung

Zahlbarmachung von Gehältern, 

Personalverwaltung, Personaladministration, 

Personalführung, Arbeitszeitverwaltung, 

Lohnabrechnung, Abfuhr Sozialabgaben u. 

Steuern, freiw. Lohn-Nebenleistungen 

/Gutschein, Bildungsmaßnahmen, Meldepflicht 

an Dritte,

BeamtStG, BayBG, LlbG, 

BayBesG; TVöD; KWBG, ArbZG, 

ArbZV, BayMuUrlG; 

Beihilferichtlinien, BayRKG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Personalbewirtschaftung 

erforderlich sind (Name, Kontaktdaten, 

Geburtsdatum, Familienstand, Konfession, 

Lebenslauf, E-Mailadresse, 

Mobilfunknummer, Arbeitszeiterfassung, 

Bankverbindungsdaten, 

Leistungsbeurteilung, Lohn-/Entgeltdaten, 

Sozialversicherungsdaten, Steuerdaten, 

Berufsgenossenschaftsangaben)

Beschäftigte

Sozialversicherungsträger; 

Steuerverwaltung; 

Zusatzversorgungskasse; sv-net; KUVB; 

Versicherungskammer (Beihilfe); 

Zulagenstelle für Altersversorgung; 

Finanzbehörden; Kontroll- und 

Aufsichtsbehörden

5 Jahre nach Abschluss des 

Personalvorgangs; FEHLZEITEN: 

5 Jahre n. Ablauf d.J., i.d. die 

Bearbeitung des einzelnen 

Vorgangs abgeschlossen wurde; 

VERSORGUNGSFÄLLEN: 10 

Jahre n. Abschluss d.J., in dem die 

letzte Versorgungszahlung 

geleistet wurde; bei bestehender 

Wiederauflebungsmöglichkeit des 

Anspruchs 30 Jahre

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

98 Personal Schwerbehinderte
Erfassung der Schwerbehinderten Mitarbeiter für 

statistische Zwecke

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Behindertengrad
Schwerbehinderte Beschäftigte Agentur für Arbeit Maximal 10 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

99 Personal Stellenbewertung

Feststellung der Tätigkeitsmerkmale einer Stelle, 

zur Eingruppierung der Mitarbeiter in eine 

Entgelt-/ Besoldungsgruppe, 

TVöD; BayBesG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Aktuelle 

Entgeltgruppe; Geburtsdatum; schulischer 

und beruflicher Werdegang; 

Beschäftigungsumfang; Befugnisse; 

Arbeitsbeschreibung

Beamte und Beschäftigte
Personalverwaltung; Amtsleitung; 

Personalrat

Nach ausscheiden aus dem 

aktiven Arbeits- bzw. 

Dienstverhältnis 

Aufbewahrungsfrist gem. 

Aktenplan 30 Jahre 

(Berücksichtigung Art. 6 I 

BayArchivG - Anbietung an das 

staatliche Archiv) 

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



100 Personal Zeiterfassung

Erfassung und Verarbeitung der Arbeitszeiten 

sowie der manuell eingegebenen betrieblich oder 

persönlich veranlassten Abwesenheitszeiten 

(z.B. Dienstreisen, Pausenzeiten, Urlaub, 

Krankheit, Freizeit)

Art. 6 I c) DSGVO; § 16 II ArbZG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Personalnummer; Arbeits-, 

Urlaubs- und Fehlzeiten

Beschäftigte

Amtsleitung; Sachgebietsleitung; 

Gruppenleitung; Vorgesetzte; 

Personalverwaltung; alle Mitarbeiter

Nach maximal 10 Jahren Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

101 IT-Abteilung Administration EDV-Programme
Neuanlage von Benutzern, Gruppen, 

Rechtevergabe

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Personendaten (Name, Vorname); 

Fachbereiche; Kontaktdaten
Alle Mitarbeiter Mitarbeiter; Administrator

Keine (wg. Datenkonsistenz, für 

Prüfzwecke, aufgrund Grundsätze 

ordnungsgemäßer Buchführung)

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

102 IT-Abteilung BayernBox
Nutzung der BayernBox zum 

Dokumentenaustausch

Art. 6 I e), II,III DSGVO i.V.m. Art. 

4 I BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); E-

Mailadresse; Benutzername
Nutzer der Bayernbox

Landesamt für Digitalisierung, Breitband 

und Vermessung; IT-

Dienstleitungszentrum des Freistaates 

Bayern; Aufsichts- und 

Rechnungsprüfungsbehörden; 

Landesamt für Sicherheit in der 

Informationstechnik (Protokolldaten)

Solange, wie zur Erfüllung der 

Aufgabe oder aufgrund 

gesetzlicher Aufbewahrungsfristen 

erforderlich.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

103 IT-Abteilung Dokumentenmanagement (DMS)

Führen einer elektronischen Akte für 

Arbeitsvorgänge, digitale Postbearbeitung, 

Digitalisierung von Belegen, E-Akte

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Personendaten (Name, Vorname); 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Funktion

Alle Mitarbeiter Sachbearbeiter; DMS Administrator
Bei Ausscheiden aus dem aktiven 

Arbeits- oder Dienstverhältnis
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

104 IT-Abteilung

E-Mailverschlüsselung

Bayerische Verwaltungs-PKI mit 

Verwaltungsteilen Bay. V-PKI und Bay. 

SSL- PKI

Zertifikatsbeantragung zur verschlüsselten E-

Mailkommunikation unter staatlichen und 

kommunalen Verwaltungen in Bayern

SigG; SigV

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Mitarbeiter: Personendaten (Name, 

Vorname); Server- oder 

Funktionsstellenverantwortliche und 

Registrierungsstellenverantwortliche: 

Personalausweisdaten, E-Mailadresse

Server- und Funktionsstellenverantwortliche; 

ausgewählte Mitarbeiter mit Zugriff auf 

registrierte Funktionsstellenpostfächer die 

verschlüsselte E-Mails empfangen/lesen und 

versenden müssen; 

Registrierungsstellenverantwortliche 

Alle Mitarbeiter in staatlichen und 

kommunalen Verwaltungen in Bayern, die 

das Verfahren nutzen; IT-

Dienstleistungszentrum des Freistaates 

Bayern im Bayerischen Landesamt für 

Digitalisierung, Breitband und 

Vermessung; Personalausweisdaten nur 

dem 

Registrierungsstellenverantwortlichen; 

Deutsche Telekom; Externe IT-

Dienstleister

Ablauf der Zertifikate spätestens 

nach drei Jahren mit Aufforderung 

zur Prüfung, ob das Verfahren 

weiterhin genutzt wird und die 

Daten weiterhin zu speichern sind. 

Ggf. werden die Daten mit einem 

Sperrvermerk versehen. Soweit 

nicht Rechtsvorschriften eine 

andere Regelung vorsehen, 

werden mit Dateien verknüpfte 

elektronische Signaturen und 

Zertifikate gemeinsam mit den 

Dateien nach Ablauf der 

Aufbewahrungsfristen nach 

Aktenplan der Kommune oder der 

Mitgliedsgemeinden (10 Jahre) mit 

Abschluss des 

Aussonderungsverfahrens 

gelöscht. (Berücksichtigung Art. 6 I 

BayArchivG - Anbietung an das 

staatliche Archiv) 

Keine

Siehe TOM 

Sicherheits-

maßnahmen 

Bayerisches 

Behördennetz und 

Bay. LfDBV

Nein

105 IT-Abteilung Führung Inventarverzeichnisse
Übersicht über den Bestand an Inventar, 

Vermögensverwaltung
GO; KommHV Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Zimmernummer; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Funktion

Mitarbeiter Keine Bei Aussonderung des Inventars Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

106 IT-Abteilung
Informations- und 

Kommunikationstechnik

Nutzerverwaltung, Überprüfung 

Nutzungsverhalten, Auswertungen zur 

Erreichbarkeit

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Alle Mitarbeiter Keine

Automatische Löschung: privater 

Daten nach 6 Monaten; dienstliche 

Daten nach 9 Monaten nach 

Abschluss des Vorgangs

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

107 IT-Abteilung Öffentlichkeitsarbeit; Internetauftritt Homepage- und Print-Produkte-Erstellung BGB; BayPrG; TTDSG; UrhG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); Funktion

Mitarbeiter; Mitglieder des Gemeinderates; 

ehrenamtlich tätige Bürger

Alle Besucher der Homepage; Bürger; 

Behörden; Institutionen; Vereine und 

Verbände; Organisationen; Einrichtungen, 

usw.; Medien und Öffentlichkeit

Öffentlichkeitsarbeit: 10 Jahre 

nach Abschluss des Projekts; 

Internet: unbegrenzt bis zur 

Löschung der Internetseite

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

108 IT-Abteilung Telefon-/Datenanschluss
Überprüfung Nutzungsverhalten, Auswertungen 

zur Erreichbarkeit

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Personendaten (Name, Vorname); 

Rufnummer; Gesprächsdaten; 

Persönliche PIN

Alle Mitarbeiter

Befugte Personen bei Verdacht auf 

missbräuchliche Nutzung oder zur 

Wirtschaftlichkeitskontrolle

Manuelle Löschung Benutzerdaten 

bei Ausscheiden aus aktiven 

Dienstverhältnis

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

109 IT-Abteilung Videoüberwachung Ausübung des Hausrechts
Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung Foto und Video der erfassten Personen

Alle Personen, die sich im Erfassungsbereich

aufhalten
Im Schadensfall Strafverfolgungsbehörde Zweckgebunden Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

110 Kämmerei Abrechnung Leistungen für Dritte
Rechnungsstellung für Bauhofleistungen an 

nicht kommunale Stellen (Dritte)

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Identifikationsdaten; Adressdaten; 

Kommunikationsdaten

Natürliche Personen die den Bauhof in Anspruch 

nehmen
Keine

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

111 Kämmerei Bau- und Liegenschaftsregister

Klärung von 

Grundstückseigentumsangelegenheiten und 

Grenzregelungsverfahren - Grundstücksverkehr, 

Nachweise über Grundstücksflächen 

(Baulücken, Straßenbestand, Grün- und 

Ökoflächen), Festlegung und Auskunft über 

Lagebezeichnungen und Nutzungsarten, 

Klärung von Anfragen zu Vorkaufsrechten und 

Bodenverkehr, Klärung von 

Eigentumsverhältnissen und -rechten, 

Erfassung und Kontrolle von Baumbeständen, 

Führung eines Bau- und Liegenschaftsregisters

BauGB; KAG Direkte Erhebung

Eigentümer (Name, Vorname, 

Geburtsname, Geburtsdatum, 

Familienstand, Anschrift, Titel, 

(Mit)Eigentumsanteile nach BGB, 

Miteigentumsanteile nach BGB, Anzahl der 

Flurstücke);

Grundstücke (Fläche, Lagebezeichnung, 

Gebäudebeschreibung);

Protokolldaten (Aktivierung der 

Protokollierung gem. ALBV (Behörde, 

Person, Zeitpunkt, Aktenzeichen, Ursache, 

Datum der Erstellung, erstellt von, Datum 

der Änderung)

Eigentümer (Grundbuchblatt); 

Bescheidempfänger; Zustellvertreter; 

Antragsteller; Vertreter des Antragstellers; 

Mieter/Pächter; Jagdeigentümer/Jagdpächter; 

Sachbearbeiter; Lieferant; weitere Behörden; 

Notar/Rechtsanwalt

Eventuell Softwareanbieter
Gemäß ALBV (automatisch nach 

12 Monaten)
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

112 Kämmerei Beschaffung, Bürgerstiftung Beschaffung, Bürgerstiftung

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BGB; GO; VOL; VOB

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Beschäftigte Mitglieder des Gemeinderates Nie Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

113 Kämmerei Dienstleistungen an Dritte
Rechnungstellung für Leistungen der Kommune 

an Dritte

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Ggf. weitere Kontaktdaten

Alle natürlichen Personen, die kostenpflichtige 

Leistungen der Kommune in Anspruch nehmen
Keine

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



114 Kämmerei
Freiwillige Leistungen; 

Förderprogramme
Gewährung von freiwilligen Zuschüssen

GO; KommHV; Förderrichtlinien, 

Satzungen
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Unternehmensbezeichnung; Verein; 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); SEPA-

Mandatsdaten

Antragsteller; Vereinsvorsitzende
Mitglieder des

Gemeinderates; Regierung des Bezirks

Spätestens 30 Jahre nach 

Abschluss der Maßnahme
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

115 Kämmerei Führung Inventarverzeichnisse
Übersicht über den Bestand an Inventar, 

Vermögensverwaltung
GO; KommHV Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Zimmernummer; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Funktion

Mitarbeiter Keine Bei Aussonderung des Inventars Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

116 Kämmerei
Kindertagesstätten; 

BayKiBiG-Abrechnung

Verwaltung der organisatorischen Abläufe und 

Abrechnungen KiTa-Anmeldung, Zuschüsse, 

Kostenerstattung an Träger

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BayKiBiG

Direkte Erhebung; KiTa-

Träger

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum; Adressdaten; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer), die zur Kooperation mit 

den Kindertagesstätten notwendig sind; 

Einrichtung zur Kinderbetreuung

Kinder; Personensorgeberechtigte; Träger der 

Kindertageseinrichtungen; Mitarbeiter der Träger 

und Einrichtungen

Landratsamt; Jugendamt
10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs, maximal 30 Jahre
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

117 Kämmerei
Kommunales Versicherungsmanagment; 

Kostenerstattung

Aktenführung für die Bearbeitung der 

Versicherungsangelegenheiten

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BGB; GO; VOL; VOB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); SEPA-

Mandatsdaten

Beschäftigte; Schädiger; Geschädigter; 

antragsstellende Bürger
Versicherungsunternehmen

6 bzw. 10 Jahre gemäß § 37 I S. 1 

Nr. 7 i.V.m. § 82 II S. 2-4 

KommHV-Kameralistik

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

118 Kämmerei Kooperationsprojekte
Projekte im Bereich der Jugendkultur, 

Gemeinwesen und in der Jugendpolitik

Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Identifikationsdaten; Adressdaten; 

Kommunikationsdaten
Veranstalter; Betreuer; Teilnehmer

Mitarbeiter der Verwaltung; Veranstalter 

und Betreuer
6 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

119 Kämmerei

Rechnungs- und Anordnungswesen; 

Allgemeine Finanzwirtschaft; 

Haushaltswesen; Jahresrechnung; 

Zuweisungen; Förderungen; Schulwesen; 

Grunddienstbarkeiten; Statistik 

Rechnungs- und Anordnungswesen, Allgemeine 

Finanzwirtschaft, Haushaltswesen, 

Jahresrechnung, Zuweisungen, Förderungen, 

Schulwesen, Grunddienstbarkeiten, Statistik 

BayKiBiG; GO; KommHV; 

VVKommHSySt; KG; BayVwVfG; 

BGB; GBO; KAG; FAG; AO; BV; 

GG 

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten

Beschäftigte Mitglieder des Gemeinderates Nie Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

120 Kämmerei

Schadensregulierung; 

Versicherungsfälle;

Kommunalaufsicht;

Wildschaden

Schadensregulierung bei Beschädigung von 

kommunalem Eigentum, Aufforderung zur 

Instandhaltung von Eigentum Regulierung 

Wildschäden

BGB; Art. 6 I b) DSGVO; §§ 29, 35 

BJagdG i.V.m Art. 29 - 47 

AVBayJG

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Geburtsdatum; Gesundheitsdaten des 

Geschädigten

Eigentümer; Schädiger; Geschädigter; Meldende 

des Schadens; Ersatzpflichtiger; 

Jagdgenossenschaft; Wildschadensschätzer

Polizei; weitere Behörden und 

Versicherungen, Versicherungskammer 

Bayern; Ersatzpflichtiger, Geschädigter; 

Jagdgenossenschaft, 

Wildschadensschätzer

Bis zu 30 Jahre, bei Wildschäden 

6 Jahre
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

121 Kämmerei Schulen 

Verwaltung der organisatorischen Abläufe und 

Abrechnungen (Gastschulverhältnisse, 

Schulverbund, Verkehrshelfer, 

Mittagsbetreuung, Schülerbeförderung) 

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; SchKfrG; BayEUG; 

Verbundsvereinbarungen

Direkte Erhebung, 

Schulen

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; weitere Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Jahrgangsstufe; SEPA-

Mandatsdaten (Mittagsbetreuung); besuchte 

Schule

Schüler; Personensorgeberechtigte; 

Verkehrshelfer

Verkehrsbehörde; Auftragnehmer; 

Sachaufwandsträger anderer Kommunen; 

Regierung des Bezirks; Schulamt; 

Auftragnehmer Schulbeförderung; 

Schulen; Wohnsitzgemeinden

5 - 10 Jahre nach Beendigung des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

122 Kämmerei Sicherstellung Schulbusverkehr Schülerbeförderung zur Grund- und Mittelschule SchKfrG; SchBefV
Direkte Erhebung, 

Schulen

Personendaten (Name, Vorname); 

Kontaktdaten
Schüler/innen Schulen

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

123 Kämmerei Spendenabwicklung Annahme von Spenden AO Direkte Erhebung Personendaten (Name, Vorname); Anschrift
Bürger; Unternehmen; weitere Personen, die 

Spenden an die Gemeinde leisten

Mitglieder des Gemeinderates; 

Landratsamt
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

124 Kämmerei Telefon-/Datenanschluss Telefonkostenabrechnung für Privatgespräche
Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

über externen IT-

Dienstleister

Personendaten (Name, Vorname); 

Rufnummer; Gesprächsdaten
Alle Mitarbeiter

Befugte Personen bei Verdacht auf 

missbräuchliche Nutzung oder zur 

Wirtschaftlichkeitskontrolle

Automatische Löschung von 

Abrechnungsdaten nach 12 

Monaten

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

125 Kasse Buchhaltung; Verwaltung Verwahrkonten Verbuchung der Einnahmen und Ausgaben
GrStG, GewStG; BGS-EWS, BGS-

WAS; KommHV-Kameralistik
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung); Gewerbedaten; Soll/Ist-

Buchhaltung; Spenden; Strom; 

nicht zuzuordnende Beträge

Grundstückseigentümer; Bevollmächtigter; 

Vereine; Stiftungen; Privatpersonen 
Kreditinstitute 

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs, maximal 30 Jahre
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

126 Kasse
Datenträgeraustausch mit 

Kreditinstituten; Zahlungsverkehr

Weitergabe der Zahlungen aus dem AKDB-

Fachverfahren an die Clearingstellen der div. 

Banken, Auszahlungen, Einzahlungen, 

Mahnungen, Vollstreckungen, Stundungen, 

Erlässe

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GO; KommHV; AO; 

ZPO; VwZVG; 

Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); SEPA-

Mandatsdaten; weitere Kontaktdaten
Zahlungsempfänger; Zahlungspflichtige Clearingstellen der Banken 180 Tage Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



127 Kasse Mahn- und Vollstreckungswesen
Beitreibung der offenen Geldforderungen aus 

den verschiedenen Bereichen

VwZvG; KAG; KommHV-

Kameralistik
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung); Gewerbedaten; 

Personenkonten; Ausstandsverzeichnis; 

Mahnkosten/Säumniszuschläge

Grundstückseigentümer; Bevollmächtigter; 

Personenkonten 

Säumer; Gerichtsvollzieher; Amtsgericht; 

Grundbuchamt; Drittschuldner (z.B. 

Banken, Arbeitgeber, Zoll, Finanzämter)

Bei Zahlung der offenen 

Forderung, maximal 30 Jahre
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

128 Kasse Rückzahlung Guthaben Guthaben durch Abrechnungen KAG; KommHV-Kameralistik; BGB Direkte Erhebung
Personenkonten; sonstige 

Zahlungsempfänger
Personenkonten

Grundstückseigentümer; Verbraucher 

Wasser; Gewerbetreibende; Bank
Maximal 30 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

129 Kasse SEPA- Lastschriftverfahren Einzug der offenen Steuern, Gebühren, Beiträge Art. 6 I a) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten (Flurnummer, 

Gemarkung); Gewerbedaten

Grundstückseigentümer; Bevollmächtigter Banken; Finanzverwaltung 
Bei Widerruf bzw. Erlöschen der 

Bankverbindung
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

130 Kasse Überweisung Rechnungen Zahlung von Rechnungen BGB; KAG; KommHV-Kameralistik Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Bankdaten öffentlich und 

privat-rechtlich

Rechnungssteller; Landratsamt; Staatskasse Zahlungsempfänger/Bank Maximal 30 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

131 Kasse Zahlbarmachung Gehälter Gehaltszahlungen an die Beschäftigten TVÖD; KommHV-Kameralistik Direkte Erhebung Daten zur Personalbewirtschaftung Beschäftigte Banken; Finanzverwaltung Maximal 30 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

132 Kasse
Zahlbarmachung 

Sozialversicherung/Lohnsteuer

Abführung von Lohnsteuern und 

Sozialversicherungsbeiträgen
TVÖD; KommHV-Kameralistik Direkte Erhebung Daten zur Personalbewirtschaftung Beschäftigte

SV-Träger; Steuerverwaltung; 

Zusatzversorgungskasse; Bank
Maximal 30 Jahre Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

133 Liegenschaften Bau- und Liegenschaftsregister

Klärung von 

Grundstückseigentumsangelegenheiten und 

Grenzregelungsverfahren - Grundstücksverkehr, 

Nachweise über Grundstücksflächen 

(Baulücken, Straßenbestand, Grün- und 

Ökoflächen), Festlegung und Auskunft über 

Lagebezeichnungen und Nutzungsarten, 

Klärung von Anfragen zu Vorkaufsrechten und 

Bodenverkehr, Klärung von 

Eigentumsverhältnissen und -rechten, 

Erfassung und Kontrolle von Baumbeständen, 

Führung eines Bau- und Liegenschaftsregisters

BauGB; KAG Direkte Erhebung

Eigentümer (Name, Vorname, 

Geburtsname, Geburtsdatum, 

Familienstand, Anschrift, Titel, 

(Mit)Eigentumsanteile nach BGB, 

Miteigentumsanteile nach BGB, Anzahl der 

Flurstücke);

Grundstücke (Fläche, Lagebezeichnung, 

Gebäudebeschreibung);

Protokolldaten (Aktivierung der 

Protokollierung gem. ALBV (Behörde, 

Person, Zeitpunkt, Aktenzeichen, Ursache, 

Datum der Erstellung, erstellt von, Datum 

der Änderung)

Eigentümer (Grundbuchblatt); 

Bescheidempfänger; Zustellvertreter; 

Antragsteller; Vertreter des Antragstellers; 

Mieter/Pächter; Jagdeigentümer/Jagdpächter; 

Sachbearbeiter; Lieferant; weitere Behörden; 

Notar/Rechtsanwalt

Eventuell Softwareanbieter
Gemäß ALBV (automatisch nach 

12 Monaten)
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

134 Liegenschaften
Liegenschaftsmanagment; Kommunales 

Energiemanagment

Liegenschaftsmanagment, Kommunales 

Energiemanagment

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BGB; GO; VOL; VOB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten

Beschäftigte Mitglieder des Gemeinderates Nie Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

135 Liegenschaften Miet- und Pachtverträge

Vermietungen von Wohnungen und 

Verpachtungen von Grundstücken, Vermietung 

von Veranstaltungsräumen und Sporthallen 

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; BGB; BayWoBindG; 

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Geburtsdatum; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Bürger; Unternehmen; Vereine; etc. Keine
Spätestens 30 Jahre nach 

Vertragsende
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

136 Liegenschaften Miet-Nebenkostenforderungen Mietforderungen §§ 535ff. BGB Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); Anschrift 

Bankdaten; Soll/Ist-Buchhaltung 

privatrechtlich

Mieter Mieter; Bank Maximal 30 Jahre Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

137 Liegenschaften

Verwaltung von kommunalen 

Einrichtungen; Veröffentlichung der 

Belegungspläne im Internet

Verwalten von kommunalen Einrichtungen, 

Veröffentlichen der Belegungspläne im Internet

Art. 6 I c) DSGVO; Art. 6, 7, 21, 

22, 23, 24, 56, 57, 62 GO; Art. 2, 8 

KAG, kommunale Satzungen bzw. 

privatrechtlichen Verträge nach §§ 

535 - 548, §§ 578 - 580a, 598 - 

606 BGB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Namenszusatz bzw. akademischer Grad 

bzw. Namensbestandteil; Geburtsdatum; 

Geburtsname; Adressdaten; Kontaktdaten 

(E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Bankverbindungsdaten; 

Schnittstellennummer für die Integration in 

die Finanzverfahren, Vermietung von 

kommunalen Gebäuden, Räumen, Geräten, 

Einrichtungsgegenständen, Plätzen 

(Vermietungsobjekte) mit Tarifen, 

Veranstaltungsarten, Terminen, etc.; 

Buchungssätze für die abgerechneten 

Beträge (Mieten, Benutzungsgebühren, 

Leihe, Kosten); Dokumentenzuordnung (z.B. 

eingescannte Baupläne, Fotos); Schnittstelle 

zum Bayerischen 

Behördeninformationssystem und zum 

Einwohnerwesen nach § 5 MeldDV

Veranstalter; Zahlungspflichtiger; Antragsteller; 

Sachbearbeiter im Bau- und Grundstückswesen, 

in Kämmerei und Kasse, in der 

Liegenschaftsverwaltung; 

Verfahrensadministratoren; Anordnungsbefugte; 

Systemadministratoren

Keine

Löschung nach Beendigung des 

zugrundeliegenden 

Vertragsverhältnisses und der 

Aufbewahrungspflichten. 

Integrationssätze für die 

Finanzwesen: 5 Jahre bei öffentlich-

rechtlichen bzw. 3 Jahre bei 

privatrechtlichen 

Zahlungsverjährung (Art. 13 I Nr. 5 

a KAG i. V. mit § 228 

Abgabenordnung, § 195 BGB); 6 

Jahre für Belege (§ 37 I S. 1 Nr. 7 

i.V.m. § 82 II S. 2- 4 KommHV-

Kameralistik)

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

138 Personalrat Personalratswahl Durchführung der Personalratswahlen BayPVG Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Einstellungsdatum
Beschäftigte

Mit den Personalratswahlen befasste 

Mitarbeiter

5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

139 Personalrat Personalvertretung

Organisation betriebsinterner Veranstaltungen, 

Stellungnahmen nach dem 

Personalvertretungsgesetz

BayPVG Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Organisationseinheit; Entgeltgruppe; 

Besoldungsgruppe; Stufenzuordnung

Mitarbeiter Personalvertretung Spätestens nach 30 Jahren Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

140 Sachgebietsübergreifend Management
Bearbeitung von Anfragen der Bürger und 

Interessierten, Einholung von Angeboten
GO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Unternehmen bzw. Vereinsbezeichnung

Bürger; Interessierte; Gewerbetreibende; 

Unternehmen; Vereine

Ggf. Öffentlichkeit 

(Presseberichterstattung); Externe (nach 

Wunsch)

Nach vollständigem Abschluss des 

Verfahrens
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



141 Standesamt

Bearbeitung standesamtlicher Aufgaben 

(Eheschließung, Sterbefälle, Geburten 

Kirchenaustritte, Namenserklärung, 

Vaterschaft, Mutterschaft); Ausführung 

des Personenstandsgesetztes

Erfassung der Daten über Geburt, 

Eheschließung und Tod sowie damit in 

Verbindung stehende familien- und 

namensrechtliche Tatsachen. Durchführung von 

Trauungen, Beurkundungen und Erklärungen im 

Personenstandswesen, Erstbeurkundung und 

Fortführung von Personenstandsfällen

Art. 6 I c) DSGVO; PStG; PStV; 

PStG-VwV; BGB; EGBGB; 

AdWirkG; StAG; AufenthG; 

FreizügG/EU; FamFG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Bearbeitung der 

standesamtlichen Aufgaben, zur Ausführung 

des Personenstandsgesetzes sowie zur 

Erstellung der Personenstandsregister 

erforderlich sind; Personendaten (Name, 

Vorname); Geburtsname; Doktorgrad; 

Frühere Namen; Ordens-/Künstlername; 

Geschlecht; Staatsangehörigkeit; 

Vaterschaft; Mutterschaft; Geburtsdaten; 

Adressdaten; Sterbedaten; 

Eheschließungsdaten; Standesamtsdaten; 

Angaben zu Eltern und Abkömmlingen

Vom Personenstandsfall Betroffene (Bürger, 

Antragsteller, Angehörige)

Andere Standesämter; Meldebehörden; 

Landratsamt; Standesamt Nr.1 in Berlin; 

Landesamt für Statistik; zentrales 

Testamentsregister; Ausländerbehörden; 

Gesundheitsbehörden; Konsulate; 

Kirchen; Bestatter; Jugendämter; 

Gerichte (Vormundschaftsgerichte, 

Familiengerichte, Amtsgerichte, 

Nachlassgerichte); Finanzämter; 

elektronisches Personenstandsregister; 

Deutsche Rentenversicherung; Polizei

110 Jahre beim Geburtenregister; 

80 Jahre bei Eheregister; 30 Jahre 

beim Sterberegister

ja bei 

ausländischen 

Betroffenen, je 

nach 

internationalen 

Abkommen

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

142 Standesamt

Benutzung und Fortführung des 

elektronischen Personenstandsregisters, 

Sicherungsregister sowie 

automatisiertes Abrufverfahren 

Ermöglichung der Bayerischen Standesämter, 

die in den jeweiligen Personenstandsregistern 

vorhandenen Einträge gegenseitig zu benutzen 

PStG; PStV; PStG-VwV; BGB; 

EGBGB; AdWirkG; StAG; BVFG; 

AufenthG; FreizügG/EU; FamFG

Direkte Erhebung

Daten, die zur Bearbeitung der 

standesamtlichen Aufgaben, zur Ausführung 

des Personenstandsgesetzes sowie zur 

Erstellung der Personenstandsregister 

erforderlich sind

Vom Personenstandsfall Betroffene Aufsichtsbehörden

110 Jahre beim Geburtenregister; 

80 Jahre bei Eheregister; 30 Jahre 

beim Sterberegister

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

143 Standesamt Namensrecht Namensänderung
NamÄndG, NamÄndVwV; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Vorname, Name); 

Adressdaten; Geburtsdatum; 

Staatsangehörigkeit

Personen, die einen Antrag auf 

Namensänderung gestellt haben; 

Sachbearbeiter; Vorgesetze 

Meldebehörde; Standesamt; Abfrage 

Polizeibehörden; Landratsamt; 

Amtsgericht

30 Jahre nach der letzten 

behördlichen Entscheidung
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

144 Steueramt

Abwicklung der beim Gewerbeamt 

anfallenden Aufgaben im Rahmen der 

Gewerbeordnung

Abwicklung der beim Gewerbeamt anfallenden 

Aufgaben im Rahmen der Gewerbeordnung

GO; GastG; GastV; LStVG; GewV; 

BayGastV
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtsdatum, Geburtsort; Telefonnummer; 

Adressdaten; gesetzliche Vertreter; 

Staatsangehörigkeiten

Antragsteller

Landratsamt; Finanzamt; Industrie- und 

Handelskammer; Handwerkskammer; 

Polizei

Löschungsfristen ergeben sich aus 

§§ 11 und 152 Gewerbeordnung
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

145 Steueramt

Entwässerung und Abwassergebühren; 

Wasserversorgungsgebühren; 

Niederschlagswassergebühren

Berechnung der Kleineinleiterabgabe 

Art. 6 I e) DSGVO; BayWHG, 

BayAbwG, BGS-EWS, BGS-WAS; 

KAG

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Grundstücksdaten; SEPA-Mandatsdaten

Bürger; Unternehmen

staatl. Rechnungsprüfungsstelle; 

Mitglieder des Gemeinderates und der 

weiteren Ausschüsse, sowie 

Einzelfallentscheidung gemäß 

Datenschutz; Wasserwirtschaftsamt; 

Landratsamt

30 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

146 Steueramt Kommunale Steuern
Erhebung von Grund-, Gewerbe- und 

Hundesteuer

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GewStG; GrStG; AO; 

Ortsrecht; HH-Satzung; KAG

Zuständiges Finanzamt

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Steuerdaten; Kontaktdaten (E-

Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer); Grundstücksdaten 

(ALKIS); SEPA-Mandatsdaten

Bürger; Unternehmen; Behörden; Vereine; etc. Keine 10 Jahre nach Veranlagung Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

147
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Broschüren, Werbeartikel der Gemeinde 

Sennfeld

Planung und Rechnungstellung von Broschüren 

und Werbeartikeln der Gemeinde

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Telefonnummer
Teilnehmende Firmen Druckerei Nach Drucklegung Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

148
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Bürgerversammlung und -

beteiligungsverfahren

Durchführung von Bürgerversammlungen, 

Bearbeitung von Anfragen, Durchführung von 

Bürgerbeteiligungen, Niederschrifterstellung

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 6 I c) 

DSGVO; Art. 6 I e) DSGVO; Art. 4 

I BayDSG; GO; BauGB

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Im Verfahren beteiligte Bürger und weitere 

Personen, Bürger, die sich in der 

Bürgerversammlung zu Wort melden

Öffentlichkeit (im Rahmen der 

Veranstaltungen)
Keine Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

149
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Danksagungen, Glückwünsche, 

Kondolenzbriefe, Nachrufe 

Danksagungen, Glückwünsche, 

Kondolenzbriefe, Nachrufe des Bürgermeisters

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Örtlich und überörtliche Mandatsträger, 

Behördenvorstände und sonstige 

Persönlichkeiten des öffentlichen Lebens

Bürgermeister und dessen Stellvertreter; 

Sachbearbeiter
Mit Ablauf des Ereignisses Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

150
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Ehrungen, Auszeichnungen, 

Ordensverleihungen

Vorschläge, Organisation und Durchführung von 

Ehrungen

GO; BezO; versch. Gesetze und 

Verordnungen und 

Bekanntmachungen und Richtlinien 

zur Verleihung von Ehrungen, 

Auszeichnungen und Orden

Direkte Erhebung; 

Personen, die Betroffene 

für Ehrungen und 

Ordensverleihungen 

vorschlagen

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Geburtsdatum; Partei- und 

Vereinszugehörigkeit; Funktionen im Verein 

(bzw. Verband, Organisation, Institution, 

etc.); Bisherige Verdienste; 

Auszeichnungen; Ggf. Vorstrafen

Zu ehrende Personen und weitere zur 

Ehrung/zum Empfang geladene Personen

Landratsamt; Regierung des Bezirks, ggf. 

Staatsministerium/Staatskanzlei; ggf. 

Verkehrswacht; Personenkreis, der bei 

der Ehrung anwesend ist und die 

Laudatio hört; Öffentlichkeit 

(Presseberichterstattung)

30 Jahre nach Abschluss des 

Ehrungsvorganges
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

151
Vorzimmer des 

Bürgermeisters
Führen von Adressdateien

Anfragen, Einladungen, Terminbestätigungen, 

Ehrungen, Pflege der Kommunalpartnerschaft

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Identifikationsdaten; Adressdaten; 

Kontaktdaten (E-Mailadresse, ggf. Mobilfunk-

/Telefonnummer)

Natürliche Personen
Mitarbeiter der Verwaltung; externe 

Anfragen

10 Jahre nach Wegfall der 

Zweckbestimmungen
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

152
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Führung Geschworenen- und 

Schöffenverzeichnisse, Schöffenwahl

Aufstellung der Schöffenvorschlagsliste, 

Vorbereitung Flurumgang, 

Feldgeschworenenversammlung, Erstellung der 

Versammlungsniederschrift, Ehrungen

§§ 28 bis 58, 76 - 78 GVG, 

Schöffenbekanntmachung; § 12 

AbmG, 

Abmarkungsbekanntmachung 

Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Geburtstag; Adressdaten; Beruf; 

Mitgliedschaft; vorherige Schöffentätigkeit; 

Tag der Vereidigung als Feldgeschworener

Betroffene
Mitglieder des Gemeinderates; 

Landgericht; Vermessungsamt

5 Jahre nach Ende der 

Schöffenperiode; 6 - 10 Jahre bei 

Feldgeschworenen

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

153
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Geburtstage Gemeinderäte, 

Jubilare (Bürger ab dem 70. Lebensj., ab 

50. Ehej.), geehrte Bürger

Terminkalender Erster Bürgermeister
Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Jubiläumsgrund
Jubilare Erster Bürgermeister; Sachbearbeiter Mit Ablauf des Ereignisses Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

154
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

In Outlook unter "Kontakte" gespeicherte 

Daten

Kontaktdaten für alle Aufgabenbereiche des 

Sachgebietes

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG

Direkte Erhebung, ggf. 

Weiterleitung von 

Kontakten durch andere 

Kontakte

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Telefonnummer (dienstlich, 

privat, mobil); Faxnummer (dienstlich, 

privat); E-Mailadresse (dienstlich, privat); 

Organisation; Funktion; Ggfs. Geburtsdatum 

und Foto

Outlook-Kontakte Keine Keine Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

155
Vorzimmer des 

Bürgermeisters
Kontaktdatenverwaltung

Verwaltung von Grunddaten von Personen, die 

mit der Kommune in Kontakt stehen

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); Funktion; 

Geburtsdatum; Unternehmens- und 

Vereinsdaten

Mitarbeiter; Mitglieder des Gemeinderates; 

Beirats-, Lenkungs-, Projekt- und 

Arbeitsgruppenmitglieder; ehrenamtlich tätige 

Personen; weitere Mandatsträger; alle Personen 

und Unternehmen mit Bezug zur Gemeinde

Keine

Daten werden laufend aktualisiert, 

Löschung, wenn kein Kontakt 

mehr besteht

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Nein

156
Vorzimmer des 

Bürgermeisters

Kultur; Brauchtum; Märkte; 

Partnerschaften; Empfänge

Organisation und Durchführung von 

Kulturveranstaltungen, Märkte, Kirchweihen, 

Ausstellungen, Empfänge und weitere 

Veranstaltungen, Partnerschaftsveranstaltungen

GO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer); 

Unternehmen; Organisation; Funktion der 

Eingeladenen 

Alle geladenen Personen und Teilnehmer an 

Veranstaltungen; alle Vertragspartner der 

Veranstaltungen; Unternehmen; ehrenamtlich 

Tätige; Mitarbeiter

Partnergemeinden; Öffentlichkeit 

(anwesende Personen, 

Presseberichterstattung)

10 Jahre nach der Abschluss der 

Veranstaltung; 

Partnerschaftsunterlagen: 30 Jahre

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja



157
Vorzimmer des 

Bürgermeisters
Touristische Information

Durchführung der projektbezogenen Arbeiten im 

Bereich Fremdenverkehr / Tourismus
GO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten (E-Mailadresse, 

ggf. Mobilfunk-/Telefonnummer)

Touristiker; Leistungserbringer im Bereich 

Fremdenverkehr

Erholungssuchende, Hotelgäste, Andere 

Tourismusbehörden, 

Tourismusverbände; Öffentlichkeit 

(Veröffentlichung auf der Homepage und 

in Broschüren etc.)

10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

158
Vorzimmer des 

Bürgermeisters
Verwaltung der Vereine Verwaltung der Vereine Art. 6 I e) DSGVO Direkte Erhebung

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Tätigkeit
Vereinsvorstände; Vorstandsmitglieder Landratsamt; Bürger

Bei Wegfall des 

Berechtigungsgrundes
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

159 Wahlamt

Ausführung der jeweiligen Wahlgesetze 

bzw. der Vorschriften über 

Bürgerbegehren und -entscheide

Vorbereitung und Durchführung von Wahlen, 

Volksbegehren, -entscheide und 

Bürgerbegehren, -entscheide im Rahmen der 

kommunalen Ebene

Art. 6 I c), Art. 9 II g) DSGVO; 

GLKrWG; GLKrWO; §78 LWO, 

Art. 68 LWG; BWO, BWG, 

EuWG, EuWO; GVBI; GO

Direkte Erhebung

Daten, die zur Vorbereitung und 

Durchführung der Wahlen und 

Abstimmungen erforderlich sind (Name, 

Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, 

Kontaktdaten, Wahlberechtigungen)

Wahlberechtigte; Kandidaten; Wahlhelfer

Wahlhelfer, Wahlbehörden, 

Datendienstleister; Polizei; Landratsamt; 

Landes- und Bundeswahlleiter im Fall von 

Beschwerden; Öffentlichkeit (Amtliche 

Bekanntmachungen)

Ergebnisse: unbegrenzt; Löschung 

der Wahlunterlagen, Wählerlisten 

etc. spätestens zum Zeitpunkt der 

nächsten Wahl; Wahlen: 

Ergebnisse, Statistiken, 

Ausschüsse 30 Jahre; 

Benachrichtigungen sofort; Volks- 

/Bürgerbegehren/-entscheid: 

Ergebnisse 30 Jahre, Zeitpunkt 

durch Innenministerium bestimmt

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

160 Wahlamt
Entgegennahme von Wahlvorschlägen 

zur Kommunalwahl

Entgegennahme und Prüfung von 

Wahlvorschlägen zur Kommunalwahl
GLKrWG

Personen, die Betroffene 

zur Wahl vorschlagen

Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Beruf; Partei

Kandidaten zur Gemeinderat- und 

Bürgermeisterwahl

Wahlausschuss, Presse; Öffentlichkeit 

mit Einverständniserklärung
Eine Wahlperiode Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

161 Wahlamt Wahlhelferverwaltung Verwaltung der Wahlhelfer

Art. 6 I c) DSGVO; GLKrWG; 

GLKrWO; GLKrWBeK, LWG, 

LWO; BWG, BWO, EuWG, 

EuWO

Direkte Erhebung
Personendaten (Name, Vorname); 

Adressdaten; Kontaktdaten
Wahlhelfer

Daten der Wahlhelfer werden zur 

Sicherstellung des ordnungsgemäßen 

Ablaufes der Wahlen / Abstimmungen an 

die weiteren Mitglieder des eingeteilten 

Wahlvorstandsgremiums weitergegeben.

Die Daten der Wahlhelfer dürfen 

für künftige Wahlen verarbeitet und 

genutzt werden, sofern kein 

Widerspruch erfolgt. Die übrigen 

Daten sind vier Monate nach der 

Wahl zu löschen. Die Wahlhelfer 

müssen auf ihr Recht zum 

Widerspruch hingewiesen werden.

Keine
Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

162 Führungen Anmeldung zu Gruppenführungen

Entgegennahme der Anmeldungen für 

Gruppenführungen, Benachrichtigung des / der 

Gästeführer(s), Versand von 

Buchungsbestätigungen, Abrechnung der 

Kosten für die Führung

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Adressdaten; Kontaktdaten; gewünschter 

Führungstermin (Wochentag, Datum, 

Uhrzeit, Zeitrahmen in Stunden); Anzahl der 

Teilnehmer; gewünschte Führung 

(allgemein, Spezial-Themenführung, 

Führung mit dem Confi-Bike, 

Zusatzprogramm, Themenführung nach 

Wunsch); Kosten der Führung und 

gewähltes Zusatzprogramm

Ansprechpartner der Gruppe bzw. Einzel-

Personen, die sich zur Führung anmelden

Zuständige Mitarbeiter, Gästeführer; 

Ansprechpartner der Gruppe bzw. Einzel-

Person, die sich zur Führung anmelden

Unmittelbar nach Abschluss der 

Führung
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja

163 Führungen Anmeldung zu Einzelführungen

Entgegennahme der Anmeldungen für 

Einzelführungen, Benachrichtigung des / der 

Gästeführer(s), Versand von 

Buchungsbestätigungen, Abrechnung der 

Kosten für die Führung

Art. 6 I b) DSGVO; Art. 4 I 

BayDSG
Direkte Erhebung

Name; Vorname; Adressdaten; 

Kontaktdaten; gewünschter Führungstermin 

(Wochentag, Datum, Uhrzeit, Zeitrahmen in 

Stunden); gewünschte Führung (allgemein, 

Spezial-Themenführung, Führung mit dem 

Confi-Bike, Zusatzprogramm, 

Themenführung nach Wunsch); Kosten der 

Führung und gewähltes Zusatzprogramm

Einzel-Personen, die sich zur Führung anmelden Zuständige Mitarbeiter, Gästeführer
Unmittelbar nach Abschluss der 

Führung
Keine

Siehe TOM-

Dokumentation
Ja


